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1. Antecedentes

El analisis de la serie documental “Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI (IMS)”, inicialmente fue
motivado debido a la gran cantidad de documentos de dicha serie en custodia en la Direccion de
Informacién perteneciente al nivel central de la Direccion Nacional de CEN-CINAI; sin embargo, luego fue
identificada esta misma situacién en los niveles regionales y locales; razén por la cual se presenta la
solicitud de valoracién parcial para la Direccién de Informacion, Direccion Regional, Oficina Local y
Establecimiento; mismas que constituyen tablas homélogas, dado que es la misma serie documental pero
se custodio en niveles diferentes.

Cabe indicar que el Informe Mensual de Servicios CEN-CINAI (IMS)! es un instrumento institucional
realizado por los responsables de cada establecimiento, el cual proporciona informacion cuantitativa de
los servicios y modalidades de CEN-CINAI otorgados mensualmente en los establecimientos. Esta
informacion es requerida para el sequimiento, monitoreo, rendicion de cuentas, entre otros, sobre la
poblacion inscrita y atendida en los establecimientos CEN-CINAI, CENCE y Centros de Distribucion.
Determina las necesidades de Leche Integra para el consumo en el hogar, asi como Distribucion de
Alimentos a Familias (DAF) para enviar a los establecimientos.

Los establecimientos CEN-CINAI son los espacios fisicos en los cuales se atiende a las personas menores de
13 afios y madres en periodo de lactancia y/o embarazo; es decir donde se materializan los servicios que
ofrece la institucion.

La informacién requerida en dicho instrumento se completa a nivel de establecimiento, misma que es
remitida a nivel de Oficina Local y posteriormente a nivel de la Direccién Regional a la que pertenece el
establecimiento. El documento original se acostumbraba trasladar a la Direccion de Informacion, pues asi
se estipulaba en el Instructivo de Informe Mensual de Servicios CEN-CINAI-Cédigo Sc-Psm-01-03.01;
situacion que la Unidad de Gestidn Documental analizé desde el punto de vista archivistico.

Por lo anterior, desde el mes de noviembre del afio 2020, se iniciaron una serie de gestiones administrativas
en aras de conocer a profundidad la serie documental denominada “Informes mensuales de Servicios CEN-
CINAI” en adelante “IMS”, a fin de contar con los elementos necesarios para la solicitud de valoracién
parcial de la misma.

! Anteriormente se conocian como “Informes Mensuales de Alimentacién Complementaria y Atencidn Integral”
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Asimismo, la UGD elabord el “Andlisis sobre la trazabilidad de la informacidon generada a partir del Informe
Mensual de Servicios Cen-Cinai” remitido mediante oficio DNCC-DI-UGD-OF-031-2020 de fecha 12 de
octubre de 2020 (Anexo 8.1) al Director de Informacion Sefior Giovanni Ledn Jiménez.

Posteriormente, dicho andlisis se envid a la Directora Nacional mediante Oficio DNCC-DI-OF-039-2020, de
fecha 19 de octubre de 2020 (Anexo 8.2), con el propdsito de brindar las recomendaciones técnicas para
evitar el traslado de los IMS originales hasta el nivel central; proponiendo que se custodiara Ginicamente
en el nivel de Direccidon Regional, Oficina Local y Establecimiento.

En el mes de febrero del afio 2021, se emitié el Informe DNCC-DI-UGD-INF-04-2021 (Anexo 8.3) sobre
valoracion parcial de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI custodiados en la Direccién de
Informacién. No obstante, debido a que la informacién que arrojaba este informe destacaba que a nivel
regional también se custodiaban tanto originales como copias de esta serie, se vio la importancia de
ampliar el andlisis de los IMS custodiados en el nivel regional? y local®.

En los meses comprendidos de febrero a julio 2021, se llevaron a cabo distintas gestiones a fin de recabar
la informaciéon que permita analizar de manera integral la serie documental indicada. En el presente
informe se mostrara la informacién recabada producto de dichas gestiones, a fin de que la misma sirva de
apoyo para la para la asignacidon de la vigencia administrativa-legal de dicha serie documental por parte del
Comité Institucional de Seleccidn y Eliminacidon de Documentos (CISED).

Finalmente, se elabord el Informe DNCC-DI-UGD-INF-010-2021 de fecha 28 de julio 2021 (Anexo 8.4)
mediante el cual se informa al CISED de las acciones de seguimiento implementadas en el marco del analisis
de la serie documental indicada con anterioridad; con el fin de dotar a dicho érgano colegiado de los
insumos necesarios para la determinacion de la vigencia legal y administrativa.

2 9 direcciones regionales.
3 41 oficinas locales y 632 establecimientos
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2. Objetivos

Informar a la Comisidon Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CNSED) de los insumos
elaborados tanto por la Unidad de Gestion Documental como por el Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacién de Documentos (CNSED) respecto al andlisis de la serie documental denominada “Informes

Mensuales de Servicios CEN-CINAI”; con el fin de que los mismos sean considerados en el tramite de

valoracion parcial de documentos de los 4 instrumentos homadlogas de los 3 niveles de gestidn (central,

regional, local-establecimiento).

3. Gestiones realizadas para recoleccion de informacién

A continuacidn, se detallan los oficios, informes y demds tramites realizados en aras de recabar insumos

gue permitieran caracterizar a profundidad la serie documental “Informes Mensuales de Servicios CEN-

CINAI":
Documento: Dirigido a: Asunto: Respondido mediante
oficio:
1. Oficio DNCC-DI-UGD- | Remitido por la UGD a | Analisis sobre la

Maria Conejo

OF-031-2020, de | Sefior Giovanni Ledn | trazabilidad de la
fecha 12/10/2020 Jiménez, Director de | informaciéon generada a
Informacién (D). partir del Informe
Mensual de Servicios

Cen-Cinai.
2. Oficio DNCC-DI-OF- | Remitido por Direccién | Se remite el “Andlisis
039-2020, de fecha | de Informacidn a la | sobre la trazabilidad de la
19/10/2020 Directora Nacional Lidia | informacidon generada a

partir del Informe
Mensual de Servicios
CEN-CINAI” elaborado

por la Unidad de Gestién
Documental; y se solicita
su aprobaciéon a fin de
implementar las
recomendaciones
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indicadas en dicho

informe.

Oficio DNCC-DI-UGD-
OF-037-2020, de
fecha 13/11/2020
(Anexo 8.5)

Remitido por la UGD a
Directores y Directoras
Regionales

Se solicita completar dos
fin de
informacidn

formularios a
recabar
Informes

relativa a los

Mensuales de Servicios

CEN-CINAI: 1. ElI flujo
documental:  Direccidn
Regional-Oficina  Local-

Establecimiento y 2.
Cantidad en m/l y fechas
extremas, en: Direccidn
Regional-Oficina  Local-

Establecimiento.

Instructivo DNCC-DI-
UGD-INST-002-2021

Remitido por la UGD a la
DI, este a su vez a la

Se remite instructivo

sobre Custodia de los

sobre la custodia de | Direccidn Nacional | Informes Mensuales de
los IMS, de fecha | (DNCC), cuya Directora | Servicios en las
01/02/2021 (Anexo | Nacional Lidia Conejo, | Direcciones Regionales,
8.6) envia a las Direcciones | Oficinas Locales y
Regionales (DR) Establecimiento, con el

fin de normalizar Ia

organizacién documental

Informe DNCC-DI- | Dirigido al CISED Informe sobre valoracién

UGD-INF-04-2021 de
fecha 01-02-2021

parcial de documentos de
los Informes Mensuales
de Servicios CEN-CINAI

Oficio DNCC-CISED-
OF-001-2021 con
fecha del 23/02/2021
(Anexo 8.7)

Directoras (es) Regionales
y Marcela Amador Calvo,
UNAT

Consulta sobre uso de la
informacién aportada por
los IMS.

DNCC-DRCS-OF-083-2021
con fecha 02/03/2021

(Anexo 8.8)
DNCC-DRCE-AINF-OF-004-
2021, con fecha del
16/03/2021 (Anexo 8.9)

DNCC-DRCH-OF-66-2021
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con fecha del 16/03/2021
(Anexo 8.10)

Mediante correo
electronico, respondieron:
-DRHN, Kattya Brenes
Gutiérrez, el dia 25/02/2021
-DRCN, Maritza Céspedes, el
dia 15/03/2021

-UNAT, Marcela Amador, el
dia 17/03/2021

7. Oficio DNCC-CISED- | Giovanni Ledén Jiménez, | Consulta vigencia legal y | DNCC-DI-OF-034-2021 el
OF-002-2021 con | Director de Informacién administrativa de los IMS | dia  09/03/2021 (Anexo
fecha del 23/02/2021 CEN-CINAI. 8.12)

(Anexo 8.11)

8. Oficio DNCC-CISED- | Xiomara Molina Retana, | Consulta vigencia legal y | DNCC-DT-OF-141-2021 el
OF-004-2021 con | Direccion  Técnica vy | administrativa de los IMS | dia  29/04/2021 (Anexo
fecha del 25/03/2021 | Eugenia Villalobos | CEN-CINAL. 8.14)

(Anexo 8.13) Hernandez, Unidad de
Investigacion y Vigilancia
del Crecimiento y
Desarrollo

9. Oficio DNCC-CISED- | Merceditas Lizano Vega Consulta vigencia legal y | DNCC-PEI-OF-41-2021 el dia
OF-005-2021 con administrativa de los IMS | 14/06/2021 (Anexo 8.16)
fecha del 04/05/2021 CEN-CINAI.

(Anexo 8.15)

10. Oficio DNCC-CISED- | Mauren Navas Viquez Consulta vigencia legal y | DNCC-AI-OF-134-2021 el
OF-006-2021 con administrativa de los IMS | dia 18/06/2021 (Anexo
fecha del 17/06/2021 CEN-CINAI. 8.18)

(Anexo 8.17)
11. Informe DNCC-DI- | Dirigido al CISED Informe de Seguimiento

INF-010-2021 de
fecha 28/07/2021

sobre Valoracion Parcial:
Informes Mensuales de
Servicios CEN-CINAI

Yo
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12. Criterio Legal DNCC- | Dirigido al CISED Criterio legal por parte de
AL-OF-184-2021 de la asesora legal del CISED
fecha 18/08/2021 Claudia Blanco, sobre la
(Anexo 8.19) vigencia legal de los IMS.

4. Criterios sugeridos para la valoracién documental de los IMS

4.1 Laserie documental IMS, registra datos sustantivos en relacién a la atencién de la poblacion inscrita
y atendida en las diferentes modalidades de atencion que integran cada uno de los servicios
brindados en los establecimientos CEN, CINAI, CENCE y Centro de Distribucion, para el andlisis,
monitoreo, seguimiento, rendicion de cuentas y toma de decisiones administrativas y técnicas
sustantivas a nivel gerencial®.

4.2 Los IMS constituyen una serie documental que se produce en el nivel sustantivo de la Institucién, es
decir se genera a nivel de establecimientos. Por tanto, son éstos los productores de la informacién
registrada mensualmente. Asimismo, cabe indicar que a nivel local (oficina local) se verifica la calidad
y precisidon de los datos, y se da el VB2 correspondiente al IMS.

4.3 La informacién proporcionada por los IMS, se utiliza entre otros motivos; para:

e Realizar control cruzados con: libros de asistencia de beneficiarios de APl y Comidas Servidas,
Registro diario de poblacién atendida Intramuros y Extramuros, Registro Mensual de Clientes y
Beneficiarios de distribucion de leche integra 1600 y DAF, libros de gastos de alimentos, facturas
de leche y DAF, registro semanal de leche clasica.

e Cotejar datos del informe anterior y elaborar el actual.

e Consulta de informe mensual anterior, para cotejar datos del mes actual, con el fin de brindar
recomendaciones si se detectan oportunidades de mejora, para que el establecimiento proceda a
corregir.

e Monitoreo para cumplimiento de metas de OL.

e Verificacién de existencia de leche y DAF en bodega de establecimientos, y asi proceder a elaborar
requerimientos de insumos.

e Verificacién en cuanto a congruencia de saldos anteriores de leche y DAF con los saldos actuales
registrados en los informes, los registros de ingreso de leche y DAF o de traslados de estos
alimentos a otros establecimientos.

4 Registro, revisién y analisis de informacién en el Informe Mensual de Servicios CEN-CINAI. Cédigo SCB-PSH-01-01.
Version 4.2021.
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e Con los datos de clientes inscritos en APC y sdlo Comidas Servidas se realiza el analisis en el
cumplimiento de metas, asi como la cantidad de clientes que determinan el consumo de leche en
el establecimiento.

e Con esta informacién también se determina el total, de clientes que deberian retirar 0.8 kg de
leche (restando los clientes reportados en APl o CS que reciben DAF o aquellos clientes de que por
condicidn de salud o edad menor a 1 afio tampoco la reciben).

e Serevisalacantidad de clientes inscritos en la modalidad DAF versus los clientes atendidos, el saldo
de raciones de DAF reportadas y las raciones anotadas para la proyeccién de requerimientos de
DAF tres meses posteriores a la confeccidon del informe.

e Se chequea el dato de la reserva de leche para la cantidad de clientes que aumentan o disminuyen
en 0.8 kg en 1.6 kg.

e Asimismo, al disponer de los IMS de todo el afio, se puede efectuar el analisis en cuanto a la
cantidad de inscritos y atendidos en leche 1.6 kg y DAF con los de meses anteriores, para analizar
cumplimiento de metas, asi como el saldo local y regional en ambas modalidades y de requerirse
realizar redistribucién con el excedente regional, en aquellos establecimientos que ya superaron
la meta, asi como buscar estrategias para su cumplimiento en los establecimientos que no la han
alcanzado.

e Es (til para la toma de decisiones y redistribucion de metas.

4.4 A nivel de sistemas de informacidn, los datos registrados en los IMS; se ingresan en el Sistema de
Informacién de Alimentacidn Complementaria (SIAC); mismo que como bien lo indica la funcionaria
Merceditas Lizano en su oficio DNCC-PEI-OF-041-2021; no cuenta con los mecanismos de seguridad
propios de un sistema de informaciéon automatizado; tales como definicion de perfiles de usuarios,
perfiles de acceso; entre otros. El SIAC custodia el registro de los datos de los IMS tnicamente a

partir del afio 2012 a la actualidad.

4.5 El documento original de los IMS se custodiaba anteriormente en la Direccién de Informacion (Dl).
Es a partir de enero 2021 que el documento original no se traslada a la DI, sino que se custodia en la
Direccién Regional; especificamente en el Archivo de Gestién del Area Técnica Regional; segln lo
indica el Instructivo para la custodia documental de los IMS, DNCC-DI-UGD-INST-002-2021;
oficializado y divulgado por la Directora Nacional en el mes de febrero del afio 2021. Actualmente,
la Direccion de Informacion; custodia los originales de los IMS de los aiios comprendidos entre el
03-04-2007 y el 23-12-2020.

4.6 Los IMS es una serie documental que se encuentra duplicada en varios niveles, anterior al afio 2021,
se generaba 1 original para la Direccion de Informacion, y tres copias, a saber: 1 para establecimiento,
1 para oficina local y 1 para direccidn regional.
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4.7 Apartir del presente aiio (2021), el documento original se custodia a nivel de cada Direccién Regional,
tal como lo establece el Instructivo para la Custodia Documental de los IMS, DNCC-DI-UGD-INST-001-
2021, por lo que ya no se traslada a la Direccién de Informacion. Actualmente se custodia, segun el
siguiente detalle:

e QOriginal: en la Direccién Regional
e Copia: Oficina Local
e Copia: Establecimiento

5. Definicidn de la vigencia legal y administrativa

En sesion ordinaria N° 005-2021 del 26 de agosto del afio 2021, celebrada por el Comité Institucional de
Seleccién y Eliminacion de Documentos, de forma virtual via Teams, adoptd una serie de criterios para la
definicidn de la vigencia legal y administrativa de los IMS, considerando la informacién indicada en el
apartado anterior y en el criterio legal con nimero de oficio DNCC-AL-OF-184-2021, emitido por la asesora
legal de CISED, del 18 de agosto del afio 2021, sobre la vigencia de los Informes Mensuales de Servicios, en
el cual se concluye: “...Que conforme lo analizado lineas atrds y los criterios técnicos de las dreas referidas
en el presente oficio, lo recomendable para esta representacion legal, seria preservar los informes
mensuales en el Archivo de Gestion y Archivo Central, por un plazo de 10 anos como minimo, por aquello
que puedan ser requeridos en controles internos, fiscalizaciones administrativas o procedimientos
judiciales...”.

A continuacion, se transcriben los acuerdos registrados en el Acta 005-2021:

ACUERDO 3: Con base en la discusion efectuada, se acuerda:

3.1 En el caso de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI originales, se conservardn por un periodo
de 10 afios, con el siguiente detalle: 05 afios en el Archivo de Gestion y 05 afios en el Archivo Central.

3.2. En el caso de las copias de los originales mencionados en el punto anterior, se conservardn por un
periodo 03 afios. Ahora bien, en el caso de las copias que no cuenten con sus respectivos originales de los
Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI, éstas sustituirdn al original, por lo tanto, su conservacion serd
de 10 afos.

3.3 En el caso de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI correspondientes al afio 2011 y anteriores,
se conservardn todos los originales, y las copias que no cuenten con original, debido a que, los datos de
estos informes no se encuentran respaldados en sistemas de informacidn a nivel institucional.
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3.4 En el caso de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI del afio 2012 a la actualidad, una vez
cumplidas las condiciones de los puntos 1y 2, se conservard una muestra de los mismos. En cuanto a la
definicion de los criterios para definir la muestra a seleccionar para su conservacion permanente; se
solicitara criterio a la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CNSED), cuando se
remita el tramite respectivo.

6. Cantidad en m/l y fechas extremas de la serie documental IMS en nivel regional, local y
establecimientos

Mediante oficio DNCC-DI-UGD-OF-037-2020, de fecha 13 de noviembre del afio 2020 dirigido a las
directoras y los directores regionales, se solicité cuantificar en m/I la cantidad de IMS en custodia, para lo
cual se facilité un instructivo que guiaba a las personas funcionaria sobre dicha labor; asimismo, se
proporciond para el registro de la informacion, la siguiente plantilla en excel:

Para el llenado de la plantilla indicada, se llevd a cabo en el mes de noviembre 2020, una induccién con las
personas funcionarias directoras regionales, a fin de capacitar sobre el llenado de la misma.

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL - DIRECCION DE INFORMACION

Identificacién de datos archivisticos sobre: “Informes Mensuales de Servicio CEN-CINAI"

Instrucciones para completar la matriz

1.5iva a completar los datos de la Direccion Regional, en el espacio de Identificacidn de la Unidad Organizativa, solamente elija la Direccion Regional 3 1a que
pertenece

2.Siva acompletar los datos de una Oficina Local, en el espacio de Identificacidn de la Unidad Organizativa, solamente elija el cddigo de Ia Oficina Local
correspondiente, los datos relacionados a la Region serdn completados automaticamente

3. Siva acompletar los datos de un Establecimiento, en el espacio de Identificacion de Ia Unidad Organizativa, solamente elijz el codigo del Establecimiento
correspondiente, los datos relacionados a Iz Oficina Local y Regidn serdn completados automaticamente

4 Posterior a completar la seccion de Identificacion de la Unidad Organizativa, proceda a completar los datos respectivos a la Informacién sobre informes mensuales
de servicios CENCINAI que se encuentran en custedia en cada Unidad Organizativa

5. Contactos para consultas: Alexandra Vargas Viquez y Laura Moria Calva

gestion.documental@cen-cinai.go.cr / alexandra.vargas@cen-cinai.go.cr / laura.morua@cen-cinai.go.cr

I. DATOS UNIDAD PRODUCTORA 1l INFORMACION SOBRE INFORMES MENSUALES DE SERVICIOS CEN CINAI EN CUSTODIA
Metros Lineales (ml
Identificacién de la Unidad Organizativa Custodia (/0| Soporte | fisicos) o Megabytes
i e digitales) |~ Fecha extremas T

Direccién Nacional de CEN-CINAI
“Crecimiento y Desarrollo Infantil”

De la esquina suroeste del parque Braulio Carrillo 100 metros al sur, Avenida 4 y 6, Calle 14 10 de 16

Tel: 2258-7918 / Fax: 2223-6689 / Codigo Postal 10103
Correo Electrénico: gestion.documental@cen-cinai.go.cr / www.cen-cinai.go.cr

‘usu niea




DIRECCION NACIONAL DE CEN-CINAI Codigo: DNCC-DI-INF-010-2022

. : DIRECCION DE INFORMACION / UNIDAD DE GESTION Fecha: 24/03/2022 . Version: 1
CEN:CInAl DOCUMENTAL
i it e e Informe de analisis de la serie documental Informes Mensuales

Péagina 11 de 16
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De acuerdo al consolidado realizado en la plantilla indicada, a nivel de Direcciones Regionales se custodia
un total de 13,09 m/l, a nivel de oficinas locales 22,67 m/l y en establecimientos se evidencia la cantidad
mas significativa con 99,20 m/I, para un total de 134,96 ml. Es importante destacar, que, dado que el
trabajo de medicidn fue efectuado por funcionarios en los distintos niveles de gestidn, y no de la UGD
debido al tamafio administrativo de la institucién y al escaso personal de nuestra unidad; existe un riesgo
de que los mismos no sean exactos. A continuacién, se detalla los datos obtenidos:

RESUMEN DEL CONSOLIDADO IMS EN CUSTODIA (M/L)

Nivel Original/copia m/l Fecha inicio Fecha final
Regional-DRCO Ambas 048 02/02/2009 30,/03/2021
Establecimientos-DRCO Ambas 1,217 30/03/1995 30,/03/2021
Oficinas Locales-DRCO Ambas 1,23 02/02/2009 30,/03/2021
Regional-DRHC Ambas 24 01/01/2010 31/12/2020
Establecimientos-DRHC Ambas 32,731 31/01/1990 30,/01/2021
Oficinas Locales-DRHC Ambas 5,07 19/12/2006 30,/01/2021
Regional-DRCE Copia 1,42 01/01/2013 01/12/2020
Establecimientos-DRCE Ambas 4,481 01/01/1995 25/02/2021
Oficinas Locales-DRCE Ambas 1,385 01/01/2010 25/02/2021
Regional-DRCN Original 1,7 01/01/2010 31/12/2020
Establecimientos-DRCN Copia 3,999 30/01/1998 05/01/2021
Oficinas Locales-DRCN Copia 2,112 30/01/2007 31/01/2021
Regional-DRCS Original 2,88 31/01/2013 03/03/2021
Establecimientos-DRCS Ambaos 20,465 18/12/2000 03/03/2021
Oficinas Locales-DRCS Ambaos 2,83 25/01/2003 03/03/2021
Regional-DRCH Ambos 1,2 01/05/2019 26/12/2020
Establecimientos-DRCH Ambos 26,307 28/01/2003 26/03/2021
Oficinas Locales-DRCH Copia 5,74 02/01/2006 26/03/2021
Regional-DRHMN Ambos 1,71 01-2010 12-2020
Establecimientos-DRHN Ambos 2,121 31/01/1990 30/01/2021
Oficinas Locales-DRHN Ambaos 2,041 19/12/2006 30/01/2021
Regional-DRPC ND ND ND ND
Establecimientos-DRPC Copia 4,42 19/12/2003 31/03/2021
Oficinas Locales-DRPC ND MND ND ND
Regional-DRBR Copia 1,3 28/01/2006 27/05/2021
Establecimientos-DRBR Ambos 3,461 01/02/1994 30/05/2021
|Oficinas Locales-DRBR Ambos 2,26 30/01/2005 30/05/2021
Total Direcciones Regionales 13,09
Total Establecimientos 99,202
Total Oficinas Locales 22,67
TOTAL 134,96
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7. Formularios utilizados para registrar la informacion

A continuacidn, se muestra la imagen tanto de un Informe de Alimentacion Complementaria;
(denominacidn anterior) como del formulario actual que se utiliza para el registro del Informe Mensual de
Servicios CEN-CINAI:

A =

Folio frente: Mixisterio de Salud \<

Programa de Nurricién y Desarrollo Infantil

INFORME MENSUAL DE
ALTMENTACION COMPLEMENTARIA Y ATENCION

Mes y afic a que corresponde el informe: Mes IQ/ §/ Afo I/_ZQI _Qf 5

Nombre del Establecimiento :‘6 XYges> M Cadigo /L/Q/L’.Q:l/.’gfg
1. POBLACION ATENDIDA EN: \ 2. RACIONES DE COMIDAS SERVIDAS INTRAMUROS A:
A. Atencion Integral Int oS! Nlﬁos(as) de Atencién Integral ’
g ] <
Poblacién inscrita I & J & 16/ | Nifios(as) de s6lo Comidas Servidas D0 |2 2
Promedio diario de nifos(as) atendidos en: | Escolares O\ O )
: D¢
Manaiia Tarde Todo el dia Mujeres Gestantes y Lactantes o\ & : =7 Z
0| # ] /J) 6| O | | A |Personal CEN-CINAI OlflZ 2
— L — — —
LNo dias de servicio de Aten Integral ,Z Z— M | Total de Raciones ‘ / é >f g/
Sl u 7 ; . 7 : ]
N° de grupos o 6/ g | N° dias de servicio de Comidas Servidas i) ,2 [
i y R — e i
2 l
B. Educacion Inicial Extramuros a: (S) RACIONES DE COMIDAS SERVIDAS EXTRAMUROS
Nifios (as) de s6i0 C.S,, - ' { -
Leche y DAF } o / 5 Nifios{as) de Leche y DAF o\ & )g
Concentracion (N° de veces que los mismos nifios
| asisten durante el mes)
C. Actividades Educativas a: Padres y Madres I 01 &, /—Ii? »5/
= | Concentracion (N° de veces que los mismos padres o
Padreay Madree l o I}* ‘6/ madres asisten durante el mes) /
" D. Modalidad de Distribucion de DAF: 3. CONTROL DE ALIMENTOS i ]
N° de familias inscritas olelz | LecHE ko) DAF (Raciones)
INe de familias atendidas Saldo anterior = ’ ’ )
i 0|~ | & ”{/ | o | O
I .
3 = Ingreso / 3 2. ) (/ oo
| . i P 3 Consumo
E. Modalidad de Distribucion de Leche: | | establecimiento @ y & ) /7/ L |
Nifios (as) que reciben 800 ors | () | £ ] / 800 grs
Mujeres gestantes y lactantes 3 7 | [
que reciben 800 grs (9 0 / Distribucion O l o ! / | 2 5 J
Nifios (as) que reciben e al hogar "
11.600 grs. o 15 9 : GOO‘grs [) & 1 ,Zd
‘Mujeres gestantes y lactantes ] ] 1
lque reciben 1.600 grs. ¢ | 0 / 0 é ”(/ : 0| |
5 = . Saldo actual ' Xl I
Soliao pén it 15138 |#].|& Olp o )

Co

ol 25-2_ o Y355 90
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Folio reverso:
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‘usu niea

4. EACTURAS DE INGRESOS DE ALIMENTOS
LECHE
Fecha de ingreso | N° de Factura [ Cantidad de Buitos
Gl 03 184 ! 0812101419 4046 1O L1l
AT L S, el i A s o A e 0 o
DAF
N° de Factura Cantidad de Raciones

5. ACTUALIZACION DEL RECURSO HUMANO

Nombramiento [_J  Traslado /_J/ Incapacidad /__/  Permiso {_J Pension /_{ Renuncia e
la:
Nombre Cédu
En caso de nombramiento: Puesto: Codigo de plaza:
En caso de traslado: Nueva sede.
6. OBSERVACIONES:
i:l;hJLR&VQn
e 261597
Frma Teléfeno
/
Facha de elaboracion del informe: / DIA B/ MES 1.4 ARO e P
[o]R y
Para uso del ECEN il G IESJ

Se detectaron inconsistencias ¢ errores:
En caso afirmativo indicar en observaciones.

Establecimiento.

Copia:
Unidad Local.
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Folio Frente:

ANEXOS
Anexo 1. Informe Mensual de Servicios de CEN-CINAI

INFORME MENSUAL DE SERVICIOS CEN-CINAI

CODIGO SC-PEMN-2S

N

‘Version a7
Establecimiento Periodo
| Cadigo: | o MBs: 3 |Al'in: o
1. ATENCION Y PROTECCION INFANTIL - API-
14 Nincay | |1.5 Mnos yninas
11 Die 12 INSCRITOS Mnssque | |de Musve ingreso
Pobdacion ™ reciben DAF &N AP an aste
Servioko Jornada Todo 8l @ Inacritns an Mes Da los
Farclal dia Hoctuma TOTAL sl12 2P | |Inacritoasneliz
Manor de 2 anos [i] 1] 1] o 1] o
2 3 MBNos 06 4 ancs [1] 0 i o 0 o
4 3 MENoe B T anos o [i] 1] 1] o 1] o
7 amencs de 13 afes [1] 0 0 o 0 o
1.6 Niftos
1.3 TOTAL ] " p []
2, COMIDAS SERVIDAS -C5- INTRAMUROS 3 4, D= log ninos ¥
== Actividades nilfias
2.1 Dies de atenciin en Soio 0 2.2 Disc de abencion de C2 an sl 0 [ _—— Educativas ﬁiiéﬂ:ﬁ,ﬂ
° - Tarvicio de AP :‘:_": Murtuzs) aalsten a acle
3 24 FX) Comidas
Modalldad Poblacion mocrtos | atemdidos | Rac 0 Atendidos Servidas?
Menor e 2 aflos 0 ] 0 7 0 ]
Pucustes
2 afios amenos 7 aflos o ] [1] el o o
an Cosa &
solo |7 aflos amenos 13 afios il 0 ] o 0 T
Comidss  [xreer g y AO0EEC.
Senvidas g ] 0 1]
Intramuros e - 0 0 B 5. Huarta Activa en &l
Establecimiento:
Parsona Adus-vineuo AN o 0 1] 51 | | WO |
. Personas de nuavo Ingreac a
Servicas gn [VE0r 02 238 ] 0 la modalidad de solo Comidas
Atencion ¥ Servidas
Proteccion |2 3aflos amenos 7 afos ] 1] Mifos-Hfas 1]
it 7 afioe 2 menos 13 afios D 0 Adolescantes 0
2.5 TOTALES 0 o 0 Wadre Adulta GiIL 1]

7. PROMOCION DEL CRECIMIENTO ¥ DESARROLLO - ACOMPARAMIENTOD FAMILIAR INTRA Y EXTRAMUROS

7.2 Raclonas de o8 7.3

7.1 Atendidos con Actrvidad Educativa
Poblacion Atendidos Ep:w:?;
ucal
Imtramurss Extramuros Extramuras Extramuro
Mfics - Mfiss Mo = CENCMNAIEN CASA [1] 1] o o
Adolesrems Madne ] 0 0
Madre AJuta GIL 0 [ 0
Persona Auta (1] 0 0
7.4 TOTAL o 1] o
8. ORDENES DE MGRESO DE ALIMENTOS
Products Fecha Ingreso . Comeaponds
= M?E_W H* Orden da Entrega phtride Ccant. Cajas
8.4 Leche |1 [ 0
Ciasica
2 [ [ | | | | 0
Dla | Mes | ano W Ordsn ds Entrega Tomssponts | [ con Coas
8.2 Lscre al Mag .
parz |1 2
ek [ [ | | | 0
Dla | Mez | ano W Ordsn ge Entrega o"'—;‘l’:"’;m Paquatss
B3 Dar |1 o
2 [ [ ] 0
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Folio
9. CONTROL DE ALMENTOS
reverso:
9.1 DISTRIBUCION LECHE Y DAF Mendidos Lace Leche para DAF
MES ANTERIOR Clas. Mad. Ka) Maares (Xg) Paquetes
Mayores 1y Mencres 2 afos 0 0.0
2 afos a Menores 7 afos 0 0.0
800 grs. 7 ahos amenos 13 ahos 0 0.0
Adclesc. Madre/Adol G/L 0 0.0
Madre Aduta GIL 0 0.0
Nifios(as) 0 0.0
1600 grs. Adolesc. Madre GIL o | o 0.0 0.0
Madre Aduta GIL o | o 0.0 0.0
DAF Famiias 0
TOTAL | o 0.0 0.0 0
_Lteln Leche para DAF
Clasica (Kg) Madres (Kg) | Paquetes
Saldo anterior 0.0 0.0 0
92 INGRESO 2.2.1 [Proveedor 0.0 0.0 0
©.22 |Por Traslado 0.0 0.0 1]
9.2 3 |Reposicidn Proveedor 0.0 0.0 0
9.2.4 [Excedente en Bodega 0.0 0.0 0
9.2.1 |Destruccion 0.0 0.0 0
9.3.2 |[Robo 0.0 0.0 0
9.3.3 [Traslado 0.0 0.0 0
EGRESO
3 [.3.4 [Fatants Proveedor 0.0 0.0 0
€.3.5 |* Fakants en Bodega 0.0 0.0 0
236|D ion Mes Anterior 0.0 0.0 0
Personas Leche
Lect Dbl il R, Atendidos de nuevo Cliss Leche para DAF
’ cl Mad. |Imgresoen Madres (Kg) | Paquetes
as5. ad. (Kg)
9.3.7 CONSUMO EN ESTABLECIMIENTO NA 0 0.0
1 afio a menos 2 afios 0 0 0.0
9.3.8 DISTRIBUCION 2 afios a menos 7 ahos 0 ] 0.0
;GE-EPWW 7 afios a menos 13 afios 0 0 0.0
,M' e S (800 g1) Acolesc. Madre GIL 0 0 0.0
Madre Adulta G/L 0 0 0.0
9.3.9 DISTRIBUCION Niics y Nifias 0 0 0 0.0
LECHE PARA CONSUMO Adolesc. Madre GIL
EN EL HOGAR 0 0 0 0 0.0 0.0
KTRAM! (1800 gr) Madre Adulta G/L 0 0 0 0 0.0 0.0
9.3.10 DAF Famiias 0 0 0 0
- E1 tatante ge bossga requirs P Regional 9.3.11 Saldo Actual 0.0 | 0.0
10. Necesidad de Productos para el mes igui de do Mes en Transit
Necesidad de Cajas de Leche l 0 | | Necesidad de Cajas de Leche para | 0 | Necengad de DAF l 0 |
Clasica (2 meses posterior) Madres: (3 mezes posterion:
11. OBSERVACIONES: LAROLIr e NGIaZ SAICIONIIES £ CAZ0 NECEIING )
Personas - de 800g 0 |camtass oe cherses menores ce 1 afo (G321 0 Clentez menores 1 afe fooo eidll 0
- T N (Clertes 1 aflo (Jomada Parcial Diuma Uit o reciben leche cordicidn de
Entrega Leche Clasica: 1600 g 0 qum':-“: - ! 0 nl.nﬂ."m“ de i nhwﬂ:t Matwma.
(Clentes ge Meda OMaa) que 33N 3 NOCUTD u Clemes g Media JOMAA Que 35N d
|-:-rmu=7s’o=1 Noctumo (erere 7 - 13 afos)
Lienado por Firma y Ssio Fecha
TEWead0 por Frma Fema
Te%e Ufcna Local Firma y 580 Fefa
Estvecment
Caplec Oficira Local

Origny Direcoion Regional
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Anexos

DNCC-DI-UGD-0OF-031-2020, de fecha 12/10/2020.
DNCC-DI-OF-039-2020, de fecha 19/10/2020.
DNCC-DI-UGD-INF-04-2021, de fecha 01/02/2021
DNCC-DI-UGD-INF-010-2021 de fecha 28/10/2021
DNCC-DI-UGD-0OF-037-2020, de fecha 13/11/2020

DNCC-DI-UGD-INST-002-2021: Instructivo para la Custodia Documental de los IMS.

DNCC-CISED-OF-001-2021, de fecha 23/02/2021.

Oficio DNCC-DRCS-OF-083-2021, de fecha 02/03/2021.

DNCC-DRCE-AINF-OF-004-2021, con fecha del 16/03/2021
DNCC-DRCH-OF-66-2021, de fecha 16/03/2021.
DNCC-CISED-OF-002-2021 de fecha 23/02/2021.
DNCC-DI-OF-034-2021, de fecha 09/03/2021
DNCC-CISED-OF-004-2021, de fecha 25/03/2021
DNCC-DT-OF-141-2021, de fecha 29/04/2021.
DNCC-CISED-OF-005-2021, de fecha 04/05/2021
DNCC-PEI-OF-41-2021, de fecha 14/06/2021.
DNCC-CISED-OF-006-2021, de fecha 17/06/2021.
DNCC-AI-OF-134-2021, de fecha 18/06/2021.
Criterio Legal DNCC-AL-OF-184-2021 de fecha 18/08/2021

Registro, Revisién y Andlisis de Informacién en el Informe Mensual De Servicios CEN-CINAI. CODIGO

SCB-PSH-01-01. Versién 4.2021
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