DIRECCION NACIONAL DE CENTROS DE EDUCACION
Y NUTRICION Y DE CENTROS INFANTILES
DEATENCION INTEGRAL

COMITE INSTITUVCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

ACTA EXTRAORDINARIA-001-2021
Acta nimero uno correspondiente a la sesién extraordinaria N° 001-2021 celebrada por el
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos, de forma virtual via Teams, a
las 13 horas con treinta minutos del 22 de febrero del dos mil veintiuno, presidida por la sefiora
Alexandra Vargas Viquez, Presidenta, con la asistencia de los siguientes miembros:
Ing. Alexandra Vargas Viquez, Coordinadora de Unidad de Gestién Documental- Presidenta.
Licda. Claudia Blanco Matamoros, Asesora Legal — Secretaria
MBA. Lady Leiton Solis, Directora de Gestion, Miembro
Invitada permanente: Licda. Laura Morta Calvo, Archivista de Unidad de Gestidn Documental.
Invitados temporales: ninguno
Ausentes con justificacion: ninguno

Ausentes sin justificacion: ninguno

CAPITULO 1. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

ARTICULO 1. Se lee el orden del dia propuesto para la sesién N° 001-2021 del lunes 22 de febrero
del afio 2021:

1. Revision de acuerdos de la sesion N° 10-2020 del 09 de diciembre de 2021.

2. Presentacion sobre identificacién documental

3. Informe sobre valoracion parcial de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI
custodiados en la Direccién de Informacion

4. Consulta sobre especificaciones técnicas de cajas de archivo

ACUERDO 1. Se aprueba el orden del dia la sesién ordinaria 001-2021 ACUERDO FIRME Y
UNANIME.

CAPITULO II. REVISION DE ACUERDO DE LA SESION N° 10-2020
ARTICULO 2. Se procede a leer el acuerdo adoptado en la sesién, y se indica que se remitié oficio

DNCC-CISED-OF-007-2020 dirigido a la Comisién Nacional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos (CNSED), consultado sobre la integracién del CISED.
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CAPITULO III. INFORME SOBRE VALORACION PARCIAL DE LOS INFORMES
MENSUALES DE SERVICIOS CEN-CINAI CUSTODIADOS EN LA DIRECCION DE
INFORMACION

ARTICULO 3: La presidenta Alexandra Vargas, procede a dar lectura del Informe DNCC-DI-
UGD-INF-04-2021 elaborado por la archivista Laura Morta Calvo sobre el proceso de valoracion
parcial de documentos en la Direccion de Informacion,

ACUERDO 2: Se acuerda solicitar criterio a la Unidad de Normalizacién y Asistencia Técnica
(UNAT) y a las 9 Direcciones Regionales, criterio sobre la cantidad de afios que se deberian
custodiar los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAL

CAPITULO IV. CONSULTA SOBRE ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CAJAS DE
ARCHIVO

ARTICULO 4: La presidenta Alexandra Vargas, indica que segin recomendaciones de la
archivista, en caso de existir presupuesto para la compra de cajas, se cambie el tamafio a 15cm
ancho x 28cm alto x 40 cm fondo.

ACUERDO 3: Se acuerda remitir la cantidad de insumos de archivo necesarios a la Directora de
Gestion MBA Lady Leiton Solis, para incorporar los recursos en un préximo documento
presupuestario. Asimismo se remitirdn las especificaciones técnicas de las cajas de archivo a
solicitar.

Sin més puntos que tratar finaliza la sesion a las quince horas con veinte minutos-del.dia lunes 22 de
< )

febrero del afio dos mil veintiuno. < e

£ 7
Ing. Alexandra Vargas Viquez Lcda. Claudia Blanco/Matamoros
Coordinadora Gestion Documenta Asesora Legal
Presidenta, CISED secretaria, CISED

umhno, c15€0.
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