DIRECCION NACIONAL DE CENTROS DE EDUCACION
Y NUTRICION Y DE CENTROS INFANTILES
DE ATENCION INTEGRAL

COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

ACTA EXTRAORDINARIA-004-2020

SESION EXTRAORDINARIA N°-004-2020 de la COMISION INSTITUCIONAL DE
SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE,
CEN CINALI, celebrada de forma virtual via teams, a las ocho horas con treinta minutos del cinco de
junio del dos mil veinte estando presente los siguientes miembros:

Ing. Alexandra Vargas Viquez Coordinadora de Unidad de Gestiéon Documental- Presidenta.
MBA. Lady Leitén Solis Directora de Gestién- Miembro.

Lcda. Claudia Blanco Matamoros ~ Asesora Legal — Secretaria

CAPITULO I. LECTURA Y APROBACION ORDEN DEL DiA.
ARTICULO I. Revisi6n y Aprobacion de la Orden del dia de la sesién extraordinaria 004-2020.

ACUERDO 1. Se da lectura y aprueba orden del dia. ACUERDO FIRME Y UNANIME .--cnnveu

CAPITULO II. INFORME DE ASESORIA SOBRE ARCHIVO DE GESTION

ARTICULO 2. En seguimiento al acuerdo tomado en la sesion 003-2020, la Unidad de Gestion
Documental procedi6 a iniciar con la ejecucién del plan de actividades que responde a las

recomendaciones indicadas en el Informe de Asesoria sobre Archivos de Gestién, y comunica el
avance al CISED.

CAPITULO IIL INSUMOS REQUERIDOS PARA GESTION DOCUMENTAL.

ARTICULO 3. De acuerdo con las solicitudes de presupuesto para la adquisicién de insumos para
gestion documental, y de la comunicacion efectuada en el oficio N°. DNCC-DG-OF-0227-2020 por
parte de la Directora de Gestion de Recursos Lady Leiton, sobre la rebaja de mas de un 50% del monto
solicitado (de ¢187.348.449 a ¢82.333.184), la sefiora Vargas consulta si este presupuesto ya fue
aprobado del todo o se estd en proceso de asignacién, a lo cual se comunica que debido a las
restricciones presupuestarias del pais, se tuvo que hacer dicha rebaja pero que el mismo adn no ha
sido aprobado y se solicita a Ia Unidad de Gestién Documental realizar el anélisis del compendio de
necesidades de insumos para ajustarlo al nuevo monto.

ACUERDO 2. Se acuerda que la Unidad de Gestion Documental ird trabajando en el ajuste de las

cantidades con respecto al monto de ¢82.333.184, para tener un avance al momento de la posible
aprobacion.
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CAPITULO IV. PROYECTO DIGITALIZACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTES
PERSONAL JUBILADO.

ARTICULO 4. La Unidad de Gestién Documental comunica propuesta de la Direccién Nacional
sobre un proyecto de digitalizacién y entrega de expedientes de personal jubilado al funcionario en el
momento de su jubilacién y de la recomendacién brindada por dicha Unidad ante la propuesta a la
Direccién Nacional, la cual fue la siguiente:

5(( . .)
Buenas tardes dofia Lidia, €spero se encuentre bien.

De acuerdo a lo solicitado el dia de ayer, remito la cotizacién de referencia para la digitalizacién de
los expedientes de la URHH y de las facturas de la U Financiero.

En resumen la empresa consultada indica que los costos son una referencia, porque eventualmente se requeriria
realizar una revisién, recoleccién y validacidn sobre los volimenes, adicionalmente se les solicit6 el costo del
licenciamiento del software de adninistracién de contenido para la realizacién de las consultas posteriores a la
digitalizaci6n, y el mismo fue brindado en dos escenarios, uno el de compra de licencias (que ha este escenario
habria que sumar después la adquisicién del servidor, de la base de datos y aumento de capacidad de
almacenamiento de la infraestrucutura actual) y el escenario del servicio en la Nube para la consulta de Ia
informacion por 3 afios.

Solamente el costo de la digitalizacion para un total de 650.000 folios (datos de referencia, contabilizando los
400.000 folios de las facturas de la Unidad Financiera mas 250.000 folios de expedientes de la Unidad de
RRHH) serfa de aproximadamente unos 63 901 500 colones (tipo de cambio 580 colones):

Propuesta Econémica Digitalizacién

660.000 $ 0.18 $ 1950000 97.500,00
VA § 12.675,00

TOTAL § 110.175,00
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Esta labor Ia realizarian en lag oficinas de Ia empresa, por lo que los costos de equipo, traslado de documentos
Yy personal serian asumidog por la empresa.

Adicional a ese monto, se debe de sumar e] costo del licenciamiento del sistema de administracién de contenido,
para que posterior a Ia digitalizacion se puedan consultar os documentos, debido a que, si no adquiere,
solamente se estaria Pagando por un escaneo de documentos para mantenerlos en un repositorio guardados.

El sistema se puede adquirir como compra de licencias o como alquiler del servicio en la nube por tres afos.

Compra de licencias:

Propuesta Econdémica Venta de Licencias da ePower

Tevvorsicn
e - b . Tekal:
Licanciamiente e ePawar:
Servidor de Admimstracion de aPowar | iclioge ddos
i Licencios de concarrentes de Adwinsitracidn, Inckive dos $4.500.00 $990.00f  $5.490.00
ticencias de ePower Fuli
2 Licencias consurrentes de consulte de edpopon ety $765.00] B830F  $5 500 00
1 QuickSean ol w%yi{'){)(} 15480 $841.80
wmmimmm&? fﬂ,p@ﬁ&mﬁw& A b T i 3§y
1 Qn curse p:':tm 10 personas (Adnunistradores. Ustariosk $1.500.00 £1 500,00
fingles § (4 dias
Asasoria y definicien de una estracturg docurmental en) i
£ ePower paf}fa los documentos o digitalizar, $1.50000 $1500.09
1 Instafacion ¢ sonfiguracisn de ePogen ¥ 508 modiley $1.500.00] $1500.00
b Yogal 5 2B 70
WA 5 L7iAAd
. TOTAL S 15a0983 ]

Alquiler del servicio donde el costo anuaj seria de 5194 480 de colones (tipo de cambio 580 colones)
mas 2 949 300 de colones de la capacitacion:
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Fropuesta tConomina Hervicit 08 8rower en i nupe

] PUnitario | T Dnversion 12 || Tnvarside
. Benow) _mpags | Toud 3 afas

Castidad

Liconciomiente de cPower en Ja Nubw:

Server ePower(*t Costo mansuol de 2 lhoancing

H $223.00 267600 $802800

odministracién y seever Atdasoft

5  |Uswrio de Consuba (minime 5 usuarios) $187 .50 §2 250000 $6 75000
GuickSoan{Digitalizacidn en sifie) $200.060 $240000]  $7 20000
Almaceromients Los primeros 28 58 no Swen costs

1 lfequivaiests o (+ -) 250,000 indgeres). « B costo $50,00 560000 §180000

indicadn s cade 20 &R adicionles por sws.

Sub Fotal |3 7996001 § 2371800

VA 1030388 308134
I0TAL 3 BosEaH |5 2686014
Servicios de Implemantasidn, Capusitocién'y Configussién: | T i
Un curse pora 10 persornos {Administradorss, usaarios)
I e 3 (4 diez) $1500.00 $1500.00
1 Asesoria y defipicidn de una zawturu documantal en $1500,00) 4150000
ePower parg los documentos o digitdlizor.
1 |Instalacidny configurocitn de eFower y sus modulos $1 600,00 $1 50000
: Sub Total 4 500,00
1 Wik 5 56500
TOrAL & 503500

En total el presupuesto que se podria requerir para el proyecto de digitalizacion de 650.000 seria de un
aproximado de 82 434 240 colones, pensando en adquirir el servicio del sistema y almacenamiento por (res
anos, y a este hay que pensar en un crecimiento anual, que posiblemente haya que aumentar.

Recomendacion de la Unidad de Gestion Documental

De acuerdo con los datos brindados y conociendo la situacién actual de la institucion, la recomendacion de la
Unidad de Gestién Documental es:

-Incluir presupuesto para la implementacion del Archivo Central

-Con el ingreso de la archivista, ir trabajando en paralelo el proceso de Valoraciones parciales, donde se pueda
realizar la eliminacidn de todos aquellos documentos que forman parte de las resoluciones razonadas de la
Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos y que han cumplido su vigencia administrativa-
legal

-Posterior a las Valoraciones Parciales trasladar al Archivo Central, toda aquella documentacion pasiva que se
encuentra en las oficinas de las Unidades Organizativas y que ya no dan abasto, debido al fondo acumulado
que poseemos y mantener en los archivos de gestion solamente los documentos activos (de consulta regular)
-Y ya una vez sabiendo cudl es la documentacidn pasiva que atin cuenta con vigencia, y cudl puede ser sujeta
a un proyecto de digitalizacion, a fin de mejorar la gestion administrativa, plantear el proyecto con el andlisis
correspondiente y asi proyectar el presupuesto requerido.

-Trabajar en paralelo la elaboracion de los Cuadros de Clasificacion y las Tablas de Plazos

-Y una vez con la oficializacién de las Tablas de Plazo iniciar el proceso de adquisicion del Sistema de Gestion
de Documentos Electrénicos (que podria incluir también una fase de digitalizacién), que nos vendria
a facilitar la gestion administrativa, organizaciéon de los documentos, controlarlos, , permitiendo la
conformacién de expedientes electronicos integros y garantizando las transferencias documentales entre los
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sistemas, a través de flujos de trabajo, notificacién de tareas cuando sea necesario, asi como g eliminacién,
conservacion temporal o preservacion a largo plazo de acuerdo a 1o contemplado en las Tablas de Plazos,
ademads de la disminucién de gastos en recursos, tanto en papel, materiales de oficinas, compra o alquiler de

ACUERDO FIRME Y UNANIME,

Sin mds puntos que tratar finaliza la sesién a lag once horas del dfa cinco de Junio del dos mil veinge,

Ing. AlekXandra Vargas Viqu; Licda. Claudia Blanco Matamoros
Coordinadora Gestion Documenta Asesora Legal
Presidenta, CISED Secretaria, CISED

Directora de Gestidn
Miembro, CISED
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