DIRECCION NACIONAL DE CENTROS DE EDUCACION
Y NUTRICION Y DE CENTROS INFANTILES
DE ATENCION INTEGRAL

COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

ACTA ORDINARIA-005-2019

SESION ORDINARIA N°-005-2019 de la COMISION INSTITUCIONAL DE SELECCION Y
ELIMINACION DE DOCUMENTOS, celebrada en la Direccién de Gestion de la Direccion
Nacional de CEN CINAI San Jos¢ a las nueve horas del veintisiete de junio del dos mil diecinueve
estando presente los siguientes miembros:

Ing. Alexandra Vargas Viquez Coordinadora de Unidad de Gestién Documental-Presidenta.
Lcda. Claudia Blanco Matamoros Asesora Legal- Secretaria.
MBA. Lady Leitén Solis Directora de Gestién- Miembro.

CAPITULO I. LECTURA Y APROBACION ORDEN DEL DiA.
ARTICULO I Revisién y Aprobacién de la Orden del dia de la sesi6n ordinaria 005-2019.

ACUERDO 1. Se da lectura y aprueba orden del dia. ACUERDO FIRME Y UNANIME.-----------

CAPITULO II. VISITA DE INSPECCION DE DOCUMENTO.

ARTICULO 2. En el mes de marzo del presente afio, fue comunicado a la Unidad de Gestion

Documental, por la Oficina Local de Matina, respecto al deterioro de documentos, por

inundacién en dicho establecimiento, en el mes de julio del afio 2018, porque dio una llena en
la

zona, inundiandose el establecimiento hasta 1.65 metros de altura, lo que ocasionoé el deterioro

absoluto de los documentos (Expedientes de

Clientes y Beneficiarios).

ACUERDO 2. E] CISED acuerda realizar visita de inspeccion de los documentos al CEN de B-
Line
el 19 de julio del presente afio, coordinando la gira para salir a las 6:30 a.m.

ACUERDO FIRME Y UNANIME.

CAPITULO III. CAPACITACION.

ARTICULO 3. EI CISED revisa la oferta de cursos del Archivo Nacional y se confirma la
necesidad de capacitacion a los miembros del CISED asi como al menos a un enlace por Unidad
Organizativa del Nivel Central, esto de acuerdo a los resultados arrojados en los diagndsticos de la
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situacion actual de los archivos de gestion aplicados por la Unidad de Gestion Documental a cada
Unidad.

ARTICULO 4. De acuerdo con el presupuesto con el que se cuenta, y el personal que requiere la
capacitacion, el CISED define que se realicen los cursos de Administracion de Archivos de Gestion
y Elaboracion de Tablas de Plazos de Conservacidén de Documentos

ACUERDO 3. El CISED acuerda realizar la solicitud de cotizacion de los cursos de Administracién
de Archivos de Gestién y Elaboracion de Tablas de Plazos de Conservacion de Documentos al
Archivo Nacional e iniciar los tramites respectivos de contratacion.

ACUERDO FIRME Y UNANIME.

ARTICULO 5. El CISED levanta la lista de propuesta de los funcionarios a participar en los cursos
mencionados anteriormente, los cuales son:

Curso de Administracion de Archivos de Gestidn:

Lorena Montero Arias

. Elizabeth Sanchez Artavia
10. Silvia Carmona Robles

11. Marlen Alvarado Granados
12. Mauren Navas Orozco

13. Rosaura Guillen Navarro
14. Carolina Arroyo Sibaja

15. Ester Guevara Rojas

1. Marvin Brenes Céspedes
2. Alexandra Vargas Viquez
3. Nury Agiliero Agiiero

4. Seidy Rodriguez Calder6on
5. Natalia Obregén Aleméan
6. Paola Godoy Oconor

7. RosaIsela Vega Bonilla

8.

9

Curso de Elaboracién de Tablas de Plazos

1. Alexandra Vargas Viquez
2. Marvin Brenes Céspedes
3. Nury Agiliero Agiiero

4. Seidy Rodriguez Calderon
5. Natalia Obregon Aleman
6. Paola Godoy Oconor

7. Rosa Isela Vega Bonilla

8. Lorena Montero Arias
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9. Elizabeth Sanchez Artavia
10. Silvia Carmona Robles

11. Marlen Alvarado Granados
12. Mauren Navas Orozco

13. Rosaura Guillen Navarro
14. Carolina Arroyo Sibaja

15. Ester Guevara Rojas

16. Claudia Blanco Matamoros
17. Lady Leitén Solis

18. Elizabeth Herrera Rojas

19. Inés Castillo Chaves

20. Allan Alvarez Ramirez

21. Rolando Mora Valverde
22. Jessica Zuiiiga Rojas

23. Jinneth Varela Delgado

24. Rocio Flores Chinchilla
25. Merceditas Lizano Vega

ACUERDO 4. El CISED acuerda solicitar a la Directora Nacional, Lidia Ma. Conejo Morales, el
visto bueno de la lista, y una vez aprobada, tramitar la contratacion en el SICOP.

ACUERDO FIRME Y UNANIME.

Sin més puntos que tratar finaliza la sesién a las doce horas del dia veintisiete de junio del dos mil
diecinueve.
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Ing. Alexandra Vargas Viquez Lcda. Claudia Blanco Matamoros
Coordinadora Gestion Documental Asesora Legal, Asesoria Legal
Presidenta, CISED Secretaria, CISED

el

MBAL Lady Leiton Solis

Directora de Gestion
Miembro, CISED




