DIRECCION NACIONAL DE CENTROS DE EDUCACION
Y NUTRICION Y DE CENTROS INFANTILES
DEATENCION INTEGRAL

COMITE INSTITUVCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

ACTA ORDINARIA-005-2021
Acta numero cinco correspondiente a la sesion ordinaria N° 005-2021 celebrada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, de forma virtual via Teams, a las ocho
horas con cuarenta minutos del dia veintiséis de agosto de dos mil veintiuno, presidida por la sefiora
Alexandra Vargas Viquez, Presidenta, con la asistencia de los siguientes miembros:
Ing. Alexandra Vargas Viquez, Coordinadora de Unidad de Gestién Documental- Presidenta.
Licda. Claudia Blanco Matamoros, Asesora Legal — Secretaria
MBA. Lady Leiton Solis, Directora de Gestion, Miembro
Invitada permanente: Licda. Laura Morta Calvo, Archivista de Unidad de Gestion Documental.
Invitados temporales: Elizabeth Herrera Rojas.

Ausentes con justificacion: Ninguno.

Ausentes sin justificacion: Ninguno.

CAPITULO I. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

ARTICULO 1. Se lee el orden del dia propuesto para la sesién N° 005-2021 del martes 26 de agosto
del afio 2021:

Orden del dia

1. Revision de acuerdos de la sesion anterior

2. (Qué hace el CISED y qué estamos haciendo en relacién al IMS?
3. Resumen de hallazgos del Informe DNCC-DI-UGD-INF-010-2021
4. Criterio de vigencia legal de los IMS por parte de Claudia Blanco
5. Definir vigencia administrativa — legal de los IMS

6. Proxima sesion ordinaria.

ACUERDO 1. Se aprueba el orden del dia la sesion ordinaria 005-2021. ACUERDO FIRME Y
UNANIME.
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CAPITULO IL REVISION DE ACUERDOS DE LA SESION N° 04-2021

ARTICULO 2. La presidenta Alexandra Vargas presenta los acuerdos tomados en la sesion N° 04-
2021 y comenta acerca del avance de los mismos.

ACUERDO 2. Se aprueba el acta de la sesion ordinaria 004-2021.ACUERDO FIRME Y
UNANIME.

CAPITULO 1L ;QUE HACE EL CISED? Y ;QUE ESTAMOS HACIENDO EN RELACION
A LOS INFORMES MENSUALES DE SERVICIOS CEN-CINAI?

ARTICULO 3: Laura Mortia, procede a exponer la presentacion sobre qué hace el CISED y qué
estamos haciendo en relacion al Informe Mensual de Servicio, asimismo enfatiza sobre la importancia
de realizar un proceso responsable y minucioso de la valoracién documental por parte del CISED, ya
que las decisiones que se deriven del mismo, impactan la gestion documental institucional; ya sea para
la eliminacién o conservacion de los documentos; mas ain cuando se trata de una serie documental
tan relevante como lo son los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAL

CAPITULO IV. l,’RESENTACI(')N DE LOS HALLAZGOS DE INFORME DEL PROCESO
DE VALORACION PARCIAL DE LOS INFORMES MENSUALES DE SERVICIO DNCC-
DI-UGD-INF-010-2021.

ARTICULO 4: Alexandra Vargas, presenta el resumen de los hallazgos, conclusiones y
recomendaciones, del informe DNCC-DI-UGD-INF-010-2021 sobre el proceso de valoracion
parcial de los IMS.

CAPITULO V. CRITERIO DE VIGENCIA LEGAL DE LOS IMS POR PARTE DE
CLAUDIA BLANCO.

ARTICULO 5: Claudia Blanco, asesora legal del CISED, presenta criterio legal con nimero de oficio
DNCC-AL-OF-184-2021, del 18 de agosto del afio en curso, sobre la vigencia de los Informes
Mensuales de Servicios, en el cual se concluye: “...Que conforme lo analizado lineas atrds y los
criterios técnicos de las dreas referidas en el presente oficio, lo recomendable para esta
representacion legal, seria preservar los informes mensuales en el Archivo de Gestion y Archivo
Central, por un plazo de 10 afios como minimo, por aquello que puedan ser requeridos en controles
internos, fiscalizaciones administrativas o procedimientos judiciales...”

CAPITULO VI DEFINIR VIGENCIA ADMINISTRATIVA-LEGAL DE LOS IMS.
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ARTICULO 6: Los miembros de CISED, asi como las invitadas a la presente sesion, discuten sobre
los diferentes criterios a tomar en consideracion en relacion a la vigencia administrativa y legal que
se debe asignar al Informe Mensual de Servicios, conforme al criterio legal y criterio archivistico,
emitido.

ACUERDO 3: Con base en la discusion efectuada, se acuerda:

3.1 En el caso de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI originales, se conservaran por un
periodo de 10 afios, con el siguiente detalle: 05 afios en el Archivo de Gestiony 05 afios en el Archivo
Central.

3.2. En el caso de las copias de los originales mencionados en el punto anterior, se conservaran por
un periodo 03 afios. Ahora bien, en el caso de las copias que no cuenten con sus respectivos originales
de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI, éstas sustituirdn al original, por lo tanto, su
conservacion sera de 10 afios.

3.3 En el caso de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI correspondientes al afio 2011 y
anteriores, se conservaran todos los originales, y las copias que no cuenten con original, debido a que,
los datos de estos informes no se encuentran respaldados en sistemas de informacién a nivel
institucional.

3.4 En el caso de los Informes Mensuales de Servicios CEN-CINAI del afio 2012 a la actualidad, una
vez cumplidas las condiciones de los puntos 1 y 2, se conservard una muestra de los mismos. En
cuanto a la definicion de los criterios para definir la muestra a seleccionar para su conservacion
permanente; se solicitara criterio a la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos
(CNSED), cuando se remita el tramite respectivo.

ACUERDO 4: Se acuerda comunicar a la Directora Nacional y al Consejo de Gestion sobre el analisis
realizado en el Informe DNCC-DI-UGD-INF-010-2021 y los acuerdos tomados, por parte del CISED,
paralo cual se solicitard horay fecha para realizar presentacién. ACUERDO FIRME Y UNANIME.-

ACUERDO 5: Se acuerda realizar el tramite de solicitud de la valoracion parcial de los IMS,
presentando un instrumento, por cada nivel de Gestion: Nacional, Regional, Local y Establecimiento;
debido a que en cada nivel se custodian tanto originales como copias del Informe Mensual de Servicios
CEN-CINAI. ACUERDO FIRME Y UNANIME.

CAPITULO VIL. PROXIMA SESION

ACUERDO 6: Se acuerda que la fecha de la proxima sesion se programara posterior, a la presentacion
ante el Consejo de Gestion y la Directora Nacional. ACUERDO FIRME Y UNANIME. ----------=--
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Sin mds puntos que tratar finaliza la sesion a las diez horas con cincuenta minutos del dia jueves 26
de agosto de dos mil veintiuno. - —zmmmnss:
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Ing. Alexandra'V}rgas Viquez Lcda. @Iaudra Blanco Matamoros.
Coordinadora Gestion Documenta Asesora Legal
Presidenta, CISED secretaria, CISED

MBA L A dy Lelton Solls
Directora de Gestion Miembro, CISED
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