DIRECCION NACIONAL DE CENTROS DE EDUCACION
Y NUTRICION Y DE CENTROS INFANTILES
DEATENCION INTEGRAL

COMITE INSTITUVCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

el

ACTA ORDINARIA-007-2020
Acta nimero siete correspondiente a la sesion ordinaria N°-007-2020 celebrada por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos, celebrada de forma virtual via Teams, a
las 8 horas con 45 minutos del 06 de octubre del dos mil veinte, presidida por la sefora Alexandra
Vargas Viquez, Presidenta, con la asistencia de los siguientes miembros:
Ing. Alexandra Vargas Viquez, Coordinadora de Unidad de Gestién Documental- Presidenta.
MBA. Lady Leit6n Solis, Directora de Gestién- Miembro.
Licda. Claudia Blanco Matamoros, Asesora Legal — Secretaria
Invitada permanente: Licda. Laura Morta Calvo, Archivista de Unidad de Gestién Documental.
Ausentes con justificacion: ninguno

Ausentes sin justificacién: ninguno

CAPITULO I. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. -

ARTICULO 1. Se lee el orden del dia propuesto para la sesion N° 07-2020 del martes 06 de octubre
del 2020 —m=mmm e e e -

1.V Revisith yaprebaciondel acia de 1a sesion 006- 20205 -~tcemsmansai o ol tus b lig
2. Estado del proyecto ADAI-Necesidad de proyecto mapeo de series

3. Consulta sobre materiales de equipo de proteccidn---- - SROER U
4. Consulta sobre archiveros----- el devdannnnd o L8 IMISE YL
5. Revisién de respuesta de la CNSED sobre digitalizacion de expediente de jubilados------------
6. Varios

ACUERDO 1. Se aprueba-el orden del dia la sesién ordinaria 007-2020 ACUERDO FIRME Y
UNANIME. -------eemeoeeee e e

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA N° 006-2020.

ARTICULO 2. Se lee el acta N° 006-2020 del 04 de agosto del 2020. --- - -

ACUERDO 2. Se aprueba el acta N° 006-2020 del 04 de agosto del 2020. ACUERDO FIRME Y
UNANIME. - S

CAPITULO III. ESTADO DEL PROYECTO ADAI - NECESIDAD DE PROYECTO MAPEO
DE SERIES DOCUMENTALES
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ARTICULO 3. La archivista Laura Morda, indica que efectivamente se presenté ante el Programa
Iberarchivos, el proyecto denominado “Establecimiento del Sistema de Gestién Documental desde la
identificacion documental en los tres niveles de gestion (central, regional y local) en la Direccién
Nacional de CEN CINAI”; con el fin de generar un impacto en el proceso de gestién de la informacién,
debido a la indicacién de enviarlo por parte de la Directora Nacional.

ACUERDO 3. La archivista Laura Morda Calvo, buscara un contacto del Archivo Nacional del Area
Financiero-Contable; con el fin de evacuar las dudas respecto a la parte financiera del Programa
Iberarchivos; de forma tal que de resultar ganador el proyecto presentado; se contemple la mejor
opcion en materia presupuestaria. ACUERDO FIRME Y UNANIME ---- -

CAPITULO IV. CONSULTA SOBRE MATERIAL DE PROTECCION

ARTICULO 4. La funcionaria MBA. Lady Leitén Solis, Directora de Gestién informa sobre las
gestiones que han realizado para dotar a la Unidad de Gestién Documental de los insumos de
proteccion para realizar la intervencién en los archivos contaminados.

ACUERDO 4: Una vez que se efectiie la compra de delantales impermeables y de las mayas para
cabello (entre otros materiales); se remitirdn a la Unidad de Gestién Documental.

CAPITULO V. CONSULTA SOBRE ARCHIVEROS

ARTICULO 5. La funcionaria Alexandra Vargas plantea las dudas respecto a los insumos de archivos
solicitados por las unidades organizativas de la Institucion, ante lo cual la funcionaria MBA. Lady
Leiton Solis, Directora de Gestion indica las distribuciones realizadas en funcién del presupuesto.

ACUERDO 5: La funcionaria Lady Leiton; remitira el presupuesto segun las partidas, para realizar
los ajustes necesarios en relacion a la solicitud de materiales planteadas para el afio 2021. Asimismo,
indica que se estara efectuando la entrega de los 66 archiveros legales de 4 gavetas adquiridos este

2020; y se realizara la distribucién con base en las solicitudes presentadas por las Unidades
organizativas.

ACUERDO 6: Para esta semana la Direccién de Gestién junto con la Direccién Nacional, validars la
propuesta de asignacién de esos 66 archiveros presentada por la Unidad de Gestién Documental,

realizada con base en las necesidades de las unidades organizativas e indicara la distribucién
correspondiente.

CAPITULO VL. RESPUESTA DEL COMISION NACINAL DE SELECCION Y
ELIMINACION SOBRE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTE DE JU BILADOS
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ARTICULO 6. Se da lectura del oficio DNCC-CISED-OF-003-2020 del 16 de julio, sobre consulta

realizada por el CISED sobre la posible digitalizacién de los expedientes de personas exfuncionarias
jubiladas.

ACUERDO 7: Solicitar el criterio técnico a la archivista Laura Morda Calvo sobre el costo-beneficio

de una eventual digitalizacidn de los expedientes de las personas funcionarias jubiladas. ACUERDO
FIRME Y UNANIME.

CAPITULO VIIL. VARIOS

ARTICULO 7. ANALISIS DEL EXPEDIENTE DEL NINO/MADRE/FAMILIA -----ceeeeee .

ACUERDO 8. En seguimiento al acuerdo 4 adoptado por este 6rgano colegiado en la sesién 003-
2020 del 14 de mayo del presente aio; y con base en el oficio N°. DNCC-OF-0589-2020, se acuerda
solicitar a la Direccién Nacional la conformacién de un equipo técnico para el analisis del expediente
del nifio/madre/familia; con el fin de generar normativa a nivel de gestién documental en aras de

estandarizar la gestion relativa a estos expedientes en los establecimientos. ACUERDO FIRME Y
UNANIME

Sin més puntos que tratar finaliza la sesi6n a las once horas con quince minutos del dia martes 06 de
octubre del ano dos mil veinte.

Ing. Alexandra’\)‘argas Viquez Licda=€Taudia Blanco Matamoros
Coordinadora Gestion Documenta Asesora Legal
Presidenta, CISED Secretaria, CISED

MBA. Lady Leiton Solis
Directora de Gestion
Miembro, CISED
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