DIRECCION NACIONAL DE CENTROS DE EDUCACION
Y NUTRICION Y DE CENTROS INFANTILES
DEATENCION INTEGRAL

COMITE INSTITUVCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

ACTA ORDINARIA-008-2020

Acta niimero ocho correspondiente a la sesién ordinaria N°-008-2020 celebrada por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos, celebrada de forma virtual via Teams, a
las 8 horas con 35 minutos del 03 de noviembre del dos mil veinte, presidida por la sefiora Alexandra
Vargas Viquez, Presidenta, con la asistencia de los siguientes miembros:

Ing. Alexandra Vargas Viquez, Coordinadora de Unidad de Gestién Documental- Presidenta.--------

MBA. Lady Leit6n Solis, Directora de Gestién- Miembro.

Licda. Claudia Blanco Matamoros, Asesora Legal — Secretaria

Invitada permanente: Licda. Laura Morda Calvo, Archivista de Unidad de Gestién Documental-------

Ausentes con justificacién: ninguno - TS -

Ausentes sin justificacién: ninguno Sl e S

CAPITULO I. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. - ----

ARTICULO 1. Se lee el orden del dia propuesto para la sesién N° 08-2020 del martes 03 de
noviembre del 2020:
1. Revisién y aprobacién del acta de la sesién 007-2020---= e
2. Consulta sobre dudas para posible presupuesto proyecto ADAI
3. Estado consulta sobre datos de expedientes de funcionarios jubilados.
4. Informacién sobre capacitaciones de Gestién Documental y expediente administrativo,------
5. Revisién de oficio DNCC-OF-1170-2020, sobre nombramiento de la archivista dentro del

CISED. === = £
6. Conformacién de equipo técnico para el andlisis del expediente del
NINO/MADRE/FAMILIA. e

ACUERDO 1. Se aprueba el orden del dia la sesién ordinaria 008-2020. ACUERDO FIRME Y
UNANIME, ==

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA N° 007-2020.

ARTICULO 2. Se lee el acta N° 007-2020 del 06 de octubre del 2020, ------m-cemm_ - S

ACUERDO 2. Se aprueba el acta N° 007-2020 del 06 de octubre del 2020. ACUERDO FIRME, Y
UNANIME. oo ---- e LR o
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CAPITULO III. CONSULTA SOBRE PRESUPUESTO PROYECTO ADAL

ARTICULO 3. De acuerdo a la consulta remitida al Archivo Nacional sobre la asignacién de recursos
del proyecto ADAI, se acuerda remitir las siguientes consultas: -- —m—mee - --
L. ;Se asignarén los recursos a través de un documento formal para la presupuestacion de los
mismns enilainstineiin Pesesstudd ofus ol ¢ e - --

2. ;Cudl es el procedimiento de Ia asignacién de recursos en caso de ser ganadores?-------—-—._.

3. ¢Cudles son los requisitos que debe cumplir la institucién para recibir [0S recursos?------------

ACUERDO 3. Se acuerda que la archivista Laura Morda Calvo, remitira las consultas al Archivo
Nacional. ACUERDO FIRME Y UNANIME.

CAPITULO 1V. CONSULTA SOBRE DATOS DE EXPEDIENTES DE FUNCIONARIOS
JUBILADOS.

ARTICULO 4. De acuerdo al acta anterior se hace consulta a a Unidad de Recursos Humanos
(mediante oficio DNCC—DI-UGD-O34-2020) con respecto a la cantidad en metros lineales de

ACUERDO 4: Se acuerda que se brindara tiempo al 07 de diciembre del afio en curso, para realizar
nuevamente la consulta. ACUERDO FIRME Y UNANIME.

CAPITULO V. ANALISIS DEL EXPEDIENTE DEL NIN O/MADRE/FAMILIA .~ e

ARTICULO 5. En seguimiento al acuerdo 8 de la sesién anterior se remiti6 oficio DNCC-CISED-
OF-005-2020, solicitando la conformacién del equipo interdisciplinario para el analisis del expediente
del nifio; mismo que se remitié via correo electronico el 12 de octubre.--—--w--oceeeeeee .

ACUERDO 5: Se acuerda enviar nuevamente el oficio DN CC-CISED-OF—OOS-ZOZO, a la Direccién
Nacional para la valoracién respectiva. ACUERDO FIRME Y UNANIME.

CAPITULO VI. INF ORMACION SOBRE CAPACITACIONES DE GESTION
DOCUMENTAL Y EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO.

ARTICULO 6. La seflora Vargas informa sobre Ia conformacion de la capacitacion de la
conformacion del expediente administrativo, la cual fue declarada infructuosa por incumplimiento de
la tnica oferta presentada, - -- --- -

ARTICULO 7. La sefiora Vargas informa que a finales del mes de noviembre de 2020 y principios
de diciembre de 2020, se estara llevando a cabo, la capacitacién sobre cuadros de clasificacion a nivel
Lty i g IR - - -
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CAPITULO VII. CONSULTA SOBRE EL NOMBRAMIENTO DE LA ARCHIVISTA
LAURA MORUA CALVO, COMO MIEMBRO ACTIVO DEL CISED.

ARTICULO 8. Se da lectura del oficio DNCC-OF-1170-2020, notificado por la Direccién Nacional
al CISED, documento en donde nombran a la sefora Morda como miembro activo y la designan como
secretaria del CISED.----------mmmmmmmmmcaceeeeee ---

ACUERDO 6: Se acuerda solicitar a Claudia Blanco Matamoros, nombrada como Asesora Legal del
CISED, emitir criterio técnico sobre el nombramiento de la archivista Laura Morda, ya que cabe
indicar, que el CISED constituye un érgano colegiado; y por tanto se regula por el Capitulo III de la
Ley General de la Administracién piblica N° 6627. ACUERDO FIRME Y UNANIME, ---------—--

Sin mds puntos que tratar finaliza la sesi6n a las diez horas con cinco minutos del dia martes 03 de
noviembre del afio dos mil veinte. - IS

S ik

Ing. Alexandra Vargas Viquez Li¢da. Claudia Blanco Matamoros
Coordinadora Gestion Documenta Asesora Legal
Presidenta, CISED Secretaria, CISED

MBA. Lady Leitén Solis
Directora de Gestion
Miembro, CISED
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