DIRECCION NACIONAL DE CENTROS DE EDUCACION
Y NUTRICION Y DE CENTROS INFANTILES
DEATENCION INTEGRAL

COMITE INSTITUVCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

ACTA ORDINARIA-009-2020
Acta niimero nueve correspondiente a la sesion ordinaria N° 009-2020 celebrada por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos, celebrada de forma virtual via Teams, a
las 10 horas con 15 minutos del 01 de diciembre del dos mil veinte, presidida por la sefiora
Alexandra Vargas Viquez, Presidenta, con la asistencia de los siguientes miembros:
Ing. Alexandra Vargas Viquez, Coordinadora de Unidad de Gestién Documental- Presidenta.
MBA. Lady Leitén Solis, Directora de Gestién- Miembro.
Licda. Claudia Blanco Matamoros, Asesora Legal — Secretaria

Invitada permanente: Licda. Laura Morta Calvo, Archivista de Unidad de Gestién Documental.

Invitados temporales: Albin Alvarado Madrigal, Jefe del Area Técnica de la Direccién Regional
Central Este y Maria Calvo, CINAI de Quesada Duran.

Ausentes con justificacién: ninguno

Ausentes sin justificacién: ninguno

CAPITULO I. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

ARTICULO 1. Se lee el orden del dia propuesto para la sesién N° 009-2020 del martes 01 de
diciembre del afio 2020:

1. Presentacion del Equipo técnico para el anélisis expediente del cliente-usuario.
2. Plan de trabajo a realizar en el Equipo técnico para el andlisis expediente del cliente-usuario. -----
3. Revision de acuerdos del acta de la sesion 008-2020.
4. Estado consulta sobre datos de expedientes jubilados.
5. Estado de consulta sobre nombramiento de Laura en el CISED (Oficio DNCC-OF-1 170-2020). --
6. Definicion de sesiones ordinarias del afio 2021.

ACUERDO 1. Se aprueba el orden del dia la sesion ordinaria 009-2020 ACUERDO FIRME Y
UNANIME.

CAPITULO 1II. PRESENTACION EQUIPO TECNICO PARA ANALISIS DEL
EXPEDIENTE DEL NINO.
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ARTICULO 2. La funcionaria Alexandra Vargas, menciona la conformacion del equipo técnico del
expediente del nifio, Unicamente se encuentra ausente la funcionaria Grettel Molina Carvajal; quien
también forma parte del mismo.

ARTICULO 3. El funcionario Albin Alvarado Madrigal indica que la Unidad de Normalizacion
Técnica (UNAT) ha realizado muy buen trabajo respecto a este tema, indica que Bernadita Sanabria
Jiménez ha realizado esfuerzos para emitir documentos respecto a este tema; por lo que sefiala la
importancia de que ella, forme parte del equipo técnico.

ACUERDO 2. Se acuerda consultar a la Directora Nacional Lidia Maria Conejo Morales, sobre la
posibilidad de incorporar como parte del equipo técnico para el andlisis del expediente de cliente-
usuario a la funcionaria Bernardita Sanabria Jiménez. ACUERDO FIRME Y UNANIME. ----------

CAPITULO III. PLAN DE TRABAJO A REALIZAR POR EL EQUIPO TECNICO PARA
ANALISIS DEL EXPEDIENTE DEL NINO

ARTICULO 4. La funcionaria Alexandra Vargas, expone la propuesta de plan de trabajo, mismo
que incluye objetivos, tareas a gjecutar, qué se necesita realizar para la identificacién y andlisis del
expediente cliente-usuario; asi como los resultados esperados. Se destaca que el objetivo es regular
el proceso de organizacién de dichos expedientes, asf como el establecimiento de la vigencia legal y
administrativa.

ARTICULO 5. La funcionaria Laura Mortia propone divulgar a nivel institucional la existencia de
este equipo de trabajo, para informar a la comunidad institucional la ejecucion del andlisis del
expediente del nifio.

ACUERDO 3: Se acuerda para la primera reunién del Equipo Técnico, el viernes 29 de enero a las
10 a.m.; en la cual el equipo técnico, presentard una sintesis de la situacion actual de la
conformacién por apartados, qué incluye cada uno; asf como un recuento de la tipologia documental
que se custodia a lo interno de dichos expedientes. ACUERDO FIRME Y UNANIME. ---------—--

ACUERDO 4: Se acuerda comunicar a la comunidad institucional sobre la conformacién del
equipo técnico para el andlisis del expediente de nifio, a fin de comunicar los esfuerzos que se estan
ejecutando para generar normativa que regule la debida gestion documental de dichos expedientes.
ACUERDO FIRME Y UNANIME.

CAPITULO 1V. REVISION DE ACUERDOS DEL ACTA DE LA SESION 008-2020. ----------

ARTICULO 6. La funcionaria Alexandra Vargas procede a leer los acuerdos adoptados por el
CISED en la sesion anterior.
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CAPITULO V. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA N° 008 DEL 03 DE NOVIEMBRE
2020.

ARTICULO 7. Se lee el acta N° 008-2020 del 03 de noviembre del 2020.

ACUERDO 5. Se aprueba el acta N° 008-2020 del 03 de noviembre del 2020. ACUERDO
FIRME Y UNANIME.

CAPITULO VI. ESTADO CONSULTA SOBRE DATOS DE EXPEDIENTES JUBILADOS

ARTICULO 8. Se indica que la funcionaria Laura Morta, asesoré a la secretaria de Recursos
Humanos; sobre la correcta medicién de los metros lineales respecto a los expedientes de Jjubilados;
por lo que se continta a la espera de que remitan el dato correspondiente a la cantidad de
expedientes de jubilados custodiados en la medida de metros lineales.

CAPITULO VII. ESTADO DE CONSULTA SOBRE NOMBRAMIENTO DE LAURA
MORUA EN EL CISED (OFICIO DNCC-OF-1 170-2020).

ARTICULO 9. La funcionaria Claudia, indica que afin no ha podido elaborar la respuesta; por lo
que propone realizar una sesion extraordinaria.

ACUERDO 6. Se acuerda realizar sesién extraordinaria el miércoles 09 de diciembre a la 1:00 p.m.
ACUERDO FIRME Y UNANIME.

CAPITULO VIII. DEFINICION DE SESIONES ORDINARIAS

ACUERDO 7. Se acuerda realizar la primera sesién del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos el martes 19 de enero del afio 2021 a las 8:30 am, y las sesiones
posteriores los primeros martes de cada mes. ACUERDO FIRME Y UNANIME

Sesiones ordinarias del CISED, Aiio 2021
Martes 02 de febrero Martes06 de julio
Martes 02 de marzo Martes 03 de agosto

Martes 06 de abril Martes 07 de setiembre

Martes 04 de mayo Martes 05 de octubre

Martes08 de junio Martes 02 de noviembre
Martes 07 de diciembre
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Sin m4s puntos que tratar finaliza la sesién a las once horas con treinta minutos del dia martes 01 de
diciembre del afio dos mil veinte.

N
A L

Ing. Alexandra Vargas Viquez Claudia Blanco
Matamoros
Coordinadora Gestién Documenta Asesora Legal
Presidenta, CISED A 21 iz Secretaria, CISED
10

MBA. Lady Leiton Solis,
Directora de Gestion Miembro, CISED
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