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o AGE: Area de Gestion

e All: Atencidn Integral de Infantes.

e APC: Atencidn y Proteccion Cotidiana.

e API: Atencion y Proteccion Infantil.

o ATE: Area Técnica

e CEN: Centros de Educacién y Nutricién.

e DT: Direccidon Técnica.

CINAI: Centros Infantiles de Nutricion y Atencion Integral.

PANI: Patronato Nacional de la Infancia.

UNAT: Unidad de Normalizacidn y Asistencia Técnica.

DNCC: Direccién Nacional de Centros de Educacién y Nutricion y de Centros Infantiles de Nutricidn y Atencidn Integral.

“CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL”




A ™ Pdgina 3 de 21

CEEING| Direccién Nacional de CEN-CINAI L.
e Version: 03

Procedimiento para el Traslado de niiias y niiios

PRODECIMIENTO mediante CONTRATACION de Servicios de €ODIGO:
Transporte para ser atendidos en API. API-EC-APC-P01.03

Contenido
T XY o T Tot (o L =] g [T - | L= TR 4
000 B [ {4 o Yo [ Toloi o Yo OO T OO P O UO TSP PSUPTOI 4
1.2, AICANCE .ttt ettt ettt st e b et e a b e e bt e e bae e e be e e hae e et e e e baeesabeeebeeenteesbaeesareeeares 4
O TR =T o Yo g Y1 o 1= SRS 4
1.3.1. NIVEI CENTIAL ..ttt sttt et et esbe e st st e e beebe e beennees 4
1.3.2. N A < I Y=Y 4 oY o - | USRS 4
1.3.3. INIVEI LOCAT .ttt ettt b e s b ettt e et e et esheesate st e s b e e beenbeennees 5
L4, DEfiNICIONES c..ueiieieeetee ettt sttt ettt st e st e e bt e e s be e e bt e e st e e e bbe e s be e e hteesnteesneeesareeeanes 5
LS. REIEIENCIAS e ettt ettt ettt ettt e e sbe e e s bt e e bt e e st e e s bt e e s be e s bt e e nnteesbeeenareeeanes 6
[l Cadena de RESUITATOS ...cooueiiiieieeiee ettt et sh e sttt e sbe e s bt e sae e et e eabeenbeens 7
2.1, RESUItAT0OS ANTECESOIES. ...coutiuiieiiieieeie ettt sttt ettt et e s bt bt st e et e e be e sbeesbeesaeesabesabeeabeenbeenbeeenees 7
B A = Tol U T=T o Tol - TP PP PTPPO 7
2.3, FACLOTES A€ EXITO ..uvvuierieieeiiectetcee sttt a e s e s b s s bbb ae s aesanee 7
D b 11 ol g o Tol o] g e [ =Y T PSR 7
2.4.1. Descripcion de tareas en caso de iMPIreViSTOS .......veieeciiieeiciiee et e e e e saaeee s 13
2.5.  Auto evaluacidn y supervision del cumplimiento .........ccccveiiiciiiii e 17
2.6, RESUITAUOS ...ttt sttt ettt et r b re e s e eaneere e 17
2.7.  Actualizacion del procedimiEnto......c.cciiiciiei i e e 17
L £ <) (o F PP 17

| “CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL” |




f & Pdgina 4 de 21

CEEING| Direccién Nacional de CEN-CINAI L.
e Version: 03

Procedimiento para el Traslado de niiias y niiios
PRODECIMIENTO mediante CONTRATACION de Servicios de
Transporte para ser atendidos en API.

CODIGO:
API-EC-APC-P01.03

|. Aspectos generales

1.1. Introduccion

El presente documento contiene el procedimiento que regira las condiciones requeridas para
que el traslado de las nifias y nifios mediante el servicio de contratacién de transporte sea seguro,
eficiente y brinde confianza y bienestar a las familias beneficiarias. Este procedimiento forma parte de
la norma de Atencién Integral de nifas y nifios Intramuros que rige parte del Servicio Atencidon y
Proteccién Infantil (API).

Su objetivo es garantizar que las nifias y nifios de zonas alejadas o inseguras reciban la
atencién, que, de no contar con el transporte, no podrian recibirlo debido al horario, lejania,
topografia, inseguridad u otras dificultades que enfrenta la familia para trasladarlos al establecimiento.

1.2. Alcance

Este procedimiento aplica en todos los casos donde las nifias y nifios son trasladados por medio
del servicio de transporte contratados por los Comités de CEN-CINAI a nivel nacional.

1.3.  Responsables

1.3.1. Nivel Central

e Brinda insumos técnicos, fisicos, financieros y juridicos para el desarrollo, implementacion
y seguimiento a través de las distintas Direcciones y Unidades que conforman la Direccidn
Nacional.

1.3.2. Nivel Regional
e Supervisar el alineamiento a la normativa técnica, legal y administrativa a través de las
Direcciones Regionales, Areas de Gestidn y Areas Técnicas.

| “CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL” |
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1.3.3. Nivel Local
e El Equipo de Oficina Local apoya y acompaia directamente en la ejecucién del
procedimiento. La responsabilidad de su acatamiento recae sobre la Jefatura de la Oficina
Local.
e Los responsables de ejecutar el procedimiento son: Profesional All de CEN-CINAI,
funcionario de planta de CEN-CINAI designado y Comité de CEN-CINAL.
1.4. Definiciones

Asistente de transporte: Es la persona que viaja en el vehiculo contratado y que realiza
labores de recibo y entrega de las nifias y nifios mano a mano, llamadas telefénicas
mientras el vehiculo esta en movimiento, entre otras.

Comisidn Interna de Aprobacidn de Contratos: es la encargada de otorgar la aprobacion
interna a los contratos sujetos a su revisidon que suscriben los Comités de CEN-CINAI en la
contratacién administrativa.

Comités de CEN-CINAI: Organo de apoyo para la ejecucién de las actividades de los
establecimientos de la Direccién Nacional de CEN-CINAI, integrados por miembros de la
comunidad y que colaborardn con estos Centros, ejerciendo las atribuciones conferidas
por el Reglamento de la ley 8809.

Contrato: Acuerdo oral o escrito en el que dos 0 mas partes se obligan para con otra a dar,
hacer o no hacer alguna prestacién o servicio.

Libro de funcionamiento del establecimiento: Consiste en un libro foliado, donde se
anotan de manera cronoldgica, los aspectos relevantes ocurridos en el establecimiento, asi
como las visitas recibidas para acompafamiento recibido por el Equipo Interdisciplinario
de la Oficina Local y supervisidon realizadas por la Jefatura de Oficina Local y el Niveles
Regional. También se registran las visitas que se reciben en el establecimiento por parte
diferentes actores sociales.

Servicio de Transporte: Es el servicio que contrata el Comité de CEN-CINAI, para trasladar
a nifias y nifos a los servicios que brinda CEN-CINAI, en los diferentes horarios de atencidn.

“CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL” |
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1.5.Situaciones imprevistas: Son aquellas situaciones completamente ajenas a las partes y que

1.6.

impiden realizar las labores acordadas en el contrato.
Referencias
Declaracion Universal de los Derechos Humanos.
Convencién Americana sobre Derechos Humanos "Pacto de San José de Costa Rica" Ley N°
4534,
Constitucién Politica de la Republica de Costa Rica.
Cddigo de la Nifiez y la Adolescencia. Ley N° 7739.
Cédigo de Trabajo. Ley N° 2.
Convencién sobre los Derechos del Nifio. Ley N° 7184.
Creacion de la Direccion Nacional de Centros de Educacién y Nutricidon y de Centros Infantiles
de Atencidn Integral. Ley N° 8809.
Ley de Creacién de la Red Nacional de Cuido y Desarrollo Infantil. Ley N° 9220.
Ley de General de la Administracion Publica. Ley N° 6227.
Ley General de Salud. Ley N° 5395.
Ley General de Proteccién a la Madre Adolescente. Ley N° 7735.
Ley de Promocidn de la Igualdad Social de la Mujer. Ley N° 7142.
Ley General de Contratacion Publica, Ley 9986
Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica N°43808.
Ley General de Control Interno. Ley N° 8292.
Ley del Sistema Nacional de Archivos. Ley N° 7202.
Ley de igualdad de oportunidades para las personas con discapacidad. Ley N° 7600.
Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres. Ley N° 7331 y normas conexas.
Reforma Ley de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares. Ley N° 5662.
Reglamento Organico de la Direccién Nacional de CEN-CINAI. Decreto Ejecutivo N2 37270-S.
Plan Nacional de Desarrollo en vigencia.
Politica para la Primera Infancia vigente.
Agenda Nacional para la Nifiez y la Adolescencia vigente.
Modelo Conceptual y Estratégico, Provision de Servicios de Salud en Nutricion y Desarrollo
infantil, Direccion General de Nutricién y Desarrollo Infantil.
Convenio para la Ejecucidn de Fondos Publicos entre CEN-CINAI y el Comité de CEN-CINAI
vigente.
Adenda para la Ejecucion de Fondos Publicos entre CEN-CINAI y el Comité de CEN-CINAI
vigente.
Pliego de condiciones y contrato.
Expediente administrativo de contratacion.

“CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL”
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II. Cadena de Resultados

2.1. Resultados antecesores

Se inicia el procedimiento una vez que el Comité de CEN-CINAI haya comunicado al proveedor
del servicio de transporte el visto bueno de la Comision Interna de Aprobacién del Contrato.

2.2. Frecuencia

Se lleva a cabo diariamente en los horarios y dias en que se brinda el servicio de transporte.

2.3. Factores de Exito

e Presencia de un Comité CEN-CINAI con participacién activa.
e El procedimiento esté incluido dentro de la programacion de actividades de los funcionarios

de los diferentes niveles de gestion.
e Contratacidn realizada de forma oportuna y con participacidn activa de las partes.

2.4.  Descripcion de tareas

En el siguiente cuadro se describe el orden y secuencia de las tareas correspondientes al

procedimiento:

| “CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL” |
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Tarea en orden cronoldgico
(qué)

Método
(como)

Responsable
(quién)

Entrega del procedimiento al Comité de
CEN-CINAI que realizé la contratacion del
servicio de transporte y a funcionarios del
establecimiento.

Entrega del procedimiento.

Jefatura de Oficina Local CEN-

CINAL

Informar y  entregar copia del
procedimiento al contratista de
transporte.

Informar, explicar y entregar el procedimiento.

La persona encargada de transportar a las nifias y nifios y su asistente
firman el recibido de la documentacion y esta debera archivarse en el
expediente administrativo de contratacion.

Presidente del Comité o

Persona designada
Comité de CEN-CINAL.

por

la
el

Verificar que el (los) vehiculo (s) que
brinda el servicio se encuentre de acuerdo
a lo establecido en el contrato.

Llenar el instrumento #1 “Verificacion de que el vehiculo que brinda el
servicio y la unidad de reemplazo cumplan con lo establecido en el
contrato” (API-EC-APC-01.01)

Presidente del Comité o

Persona designada
Comité de CEN-CINAL.

por

la
el

| “CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL” |
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Tarea en orden cronoldgico
(qué)

Método
(como)

Responsable
(quién)

4. Realizar registro de datos requeridos en el
instrumento de Informacién General para

el Servicio de Transporte.

Llenando el Instrumento #2 “Informacion General para el Servicio de

Transporte” (API-EC-APC-01.02) con la siguiente informacion solicitada

a la madre, padre o persona encargada:

a. Nombresy dos apellidos de cada nifia y nifio que recibird el servicio
de transporte.

b. Nombre y dos apellidos de la persona o personas designadas para
entregarlo y recibirlo en su casa y numero (s) de teléfono (s).

c. Laruta establecida.

d. Horario.

Verificacién si el chofer y el asistente es el que se incluye en el

expediente e incluir los nombres de ellos para efectos del expediente.

Profesional All de CEN-CINAI,
Personal que brinda la atencién
integral de infantes en el
establecimiento.

5.

Explicar en detalle a la madre, padre o
persona encargada el procedimiento a
seguir en el traslado de sus hijas e hijos.

Mediante reunién con la madre, padre o persona encargada se explica
como se llevard a cabo el transporte de sus hijas e hijos, se evacuan las
dudas relacionadas con el servicio a brindar.

Presentando a la persona encargada del transporte de las nifias y nifios,
asi como a su asistente.

Revisando las funciones y compromisos de cada uno, asi como la
corroboracién de las direcciones de los hogares por parte del
transportista

Profesional All de CEN-CINAI,
Personal que brinda la atencién
integral de infantes en el
establecimiento y Miembros de
Comité.

“CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL” |
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Tarea en orden cronoldgico
(qué)

Método
(como)

Responsable
(quién)

Recopilando la informacidn faltante del instrumento #2 “Informacion
General para el Servicio de Transporte” (API-EC-APC-01.02), asi como
registrar la firma del encargado en este formulario.

Entregar y retirar a la nifia o nifio en el

establecimiento mano a mano.

Intercambiando mano a mano entre el personal de planta del
establecimiento y la persona asistente de transporte.

Anotando la entrada y salida de los infantes, en el instrumento #3
“Control de entrada y salida del establecimiento de la nifia y nifio que
utilizan transporte” (APC-EC-APC-01.03)

Verificando que todas las nifias y nifios que ingresaron en el vehiculo de
transporte son entregados.

Verificar la vestimenta apropiada para realizar la prestacion del servicio
del chofery el o la asistente.

La persona encargada de
transportar 'y la persona
asistente de transporte.

Profesional All de CEN-CINAI,
Personal que brinda la atencién
integral de infantes en el
establecimiento.

Entregar o retirar a la nifia o nifio en el
hogar, centro educativo o lugar de destino

mMmano a mano.

Entregando mano a mano a cada una de las nifias y nifios a la familia en
el hogar, en el Centro Educativo o lugar estipulado en el instrumento #2
“Informacién General para el Servicio de Transporte” (API-EC-APC-
01.02).

La persona encargada de
transportar 'y la persona
asistente de transporte.

“CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL” |
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Tarea en orden cronoldgico Método Responsable
(qué) (cémo) (quién)
e Verificando que todas las nifias y nifios que ingresaron en el vehiculo de
transporte son entregados.
e Utilizando el instrumento #4 “FAES Formulario para la auto evaluacién | Profesional Al de CEN-CINAI,
Realizar la  auto  evaluacién  del y supervisidn del cumplimiento del procedimiento para el traslado de las | Personal que brinda la atencion
cumplimiento. nifias y nifios mediante CONTRATACION de Servicios de Transporte para | integral de infantes en el

ser atendidos en AP!I”.

establecimiento, miembros del
Comité de CEN-CINAI.

Realizar el acompafiamiento por parte de | e Mediante visita y reunién con el personal del establecimiento y Comité

la Oficina Local. de CEN-CINAI

Jefatura de Oficina Local,
Profesional All de CEN-CINAI,
Personal que brinda la atencién
integral de infantes en el
establecimiento, miembros del
Comité de CEN-CINAL.

| “CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL”
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API-EC-APC-P01.03

Tarea en orden cronoldgico
(qué)

Método
(como)

Responsable
(quién)

10.

Realizar la supervisién del cumplimiento,
determinar y dar seguimiento a las
oportunidades de mejora.

Mediante controles y/o reunién presencial o virtual con el personal del
establecimiento, el Comité de CEN-CINAI y Jefatura de Oficina Local y
utilizando el Instrumento # 4: “FAES. Formulario para la auto evaluacion
y supervision del cumplimiento del procedimiento para el traslado de
nifias y nifios mediante CONTRATACION de Servicios de Transporte para
ser atendidos en AP!”.

Jefatura de Area Técnica vy
Jefatura de Gestion de la
Direccion Regional.

11.

Elaborar informe de cumplimiento del
procedimiento.

Realizando el informe con los insumos obtenidos de la reunion
presencial o virtual y los formularios utilizados.

Jefatura de ATE vy Jefatura de
Gestion de la  Direccion
Regional.

12.

Analizar el informe y toma de decisiones.

Con los insumos suministrados por las Jefaturas de ATE y AGE de la
Direccién Regional.

Remitir el Informe Control de Ejecucidon del Procedimiento a la UNAT-
DT.

Director Regional.

13.

Analizar los informes facilitados por los
directores regionales

Analizando la informacién y entregando a la Direccion Técnica el plan
de accidén necesario.

Unidad de Normalizacion vy
Asistencia Técnica —DT.
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Transporte para ser atendidos en API.

CODIGO:
API-EC-APC-P01.03

Tarea en orden cronoldgico
(qué)

Método
(como)

Responsable
(quién)

14. Asesorar a la Direccion Nacional de CEN-
CINAI sobre los resultados de la
implementacion del procedimiento.

Analizando la informacion y tomando las decisiones requeridas para
informar a la Direccion Nacional de CEN-CINAI.

Direccién Técnica.

2.4.1. Descripcién de tareas en caso de imprevistos:

Imprevisto numero 1: Cuando el transportista llega a dejar a la nifia o nifio en el hogar y la persona encargada no estd o no contesta la
llamada telefdnica, se procede a lo siguiente:

| “CRECIMIENTO Y DESARROLLO INFANTIL” |
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CODIGO:
API-EC-APC-P01.03

Tarea en orden cronolégico Lugar Cuando Método Responsable
(qué) (dénde) (como) (quién)
15. Llamar a la persona destinada a | Al ndmero )
. - - , . . En el momento que se . . La persona asistente de
recibir a la nifia o nifio en caso | telefénico indicado . iy Realizando llamada telefénica.
. . . presente la situacion. transporte.
de imprevistos. en el formulario.
. . En la direccion Via transporte, después de dejar a las otras | La persona encargada de
16. Entregar a la nifia o nifio mano . En el momento que se . oo . L,
establecida en caso , L, nifias y nifios, previa coordinacion que no | transportar y la persona
a mano. . . presente la situacion. . .
de imprevistos. altere la ruta establecida. asistente de transporte.
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Procedimiento para el Traslado de niiias y niiios
PRODECIMIENTO mediante CONTRATACION de Servicios de
Transporte para ser atendidos en API.

CODIGO:
API-EC-APC-P01.03

Imprevisto numero 2: Si no se localiza a la persona encargada, ni a la persona designada en caso de imprevistos:

Tarea en orden cronoldgico Lugar Cuando Método Responsable
(qué) (dénde) (como) (quién)
. Al ndmero Realizando llamada telefénica.
17. Llamar a la persona designada en - . o , .
L telefdnico En el momento que se | Siel establecimiento esta cerrado, se llama | La persona asistente de
el establecimiento en caso de | . . : -, . . .
imprevistos indicado en el | presente la situacién. al nimero de teléfono de la Oficina Local o | transporte.
' formulario. funcionario designado para estos casos.
. . En la direccién Viatransporte, después de consultar con el | La persona encargada de
18. Entrega de la nifia o nifio mano a En el momento que se . . .
que se le . iy funcionario responsable y después de | transportar y la persona
mano. o presente la situacion. . .
indique. concluir la ruta. asistente de transporte.

NOTA: Si la familia o persona designada en caso de imprevistos para recibir a la nifia o nifio no se encuentra, se recomienda a la persona funcionaria
de la Oficina Local o funcionaria designada para estos casos lo siguiente:

v Indicar el establecimiento abierto mds cercano para trasladar a la nifia o nifio.

v En caso de que los centros estén cerrados, se debe contar con nimeros de teléfono adicionales para casos de emergencias.

v" En caso de que en ninguno de los nimeros telefdnicos se obtenga respuesta, por parte de las personas a contactar en caso de emergencia,
se procederd a llamar a la linea 911.

v Coordinar una reunién en el establecimiento o en el hogar con los encargados de la nifia o nifio, a fin de que la situacién no se repita.

v" En caso de que la situacién se repita recurrentemente, se realiza una referencia al Patronato Nacional de la Infancia (PANI).
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Procedimiento para el Traslado de nifas y nifios CODIGO:
PRODECIMIENTO mediante CONTRATACION de Servicios de ’

API-EC-APC-P01.03

Imprevisto numero 3: Si el vehiculo se atrasa en la entrega o recibo de las nifias y nifios por distintas razones, tales como:
congestionamiento vial, cierre de vias, situaciones climaticas, entre otros.

Tarea en orden cronoldgico Lugar Cuando Método Responsable
(qué) (dénde) (como) (quién)
Al ndmero
19. Llamar a la persona destinada a | telefénico En el momento que se . - La persona asistente de
L s . o . iy Realizando llamada telefdnica.
recibir a la nifia o niflo, o al | indicado en el | presente la situacion. transporte.
establecimiento. formulario.

Imprevisto numero 4: Si el vehiculo sufre algin accidente de transito al transportar a las nifias y nifios, proceder segln la Legislacion
vigente e informar al Comité y al Establecimiento para que estos a su vez informen a la madre, padre o persona encargada de las nifias

y nifos.

En caso de que el centro esté cerrado, corresponde a la persona asistente de transporte llamar a las familias de las nifias y nifios.

Imprevisto numero 5: En caso de que el vehiculo que brinda el servicio, no pueda realizarlo, este debe ser sustituido por la unidad de reemplazo. Se
debe de comunicar al Establecimiento del cambio de la buseta y gestionar el cambio de unidad ante el Comité para obtener el aval respectivo.
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Procedimiento para el Traslado de nifas y nifos
PRODECIMIENTO mediante CONTRATACION de Servicios de
Transporte para ser atendidos en API.

CODIGO:
API-EC-APC-P01.03

2.5.  Auto evaluacién y supervision del cumplimiento

Este apartado permite realizar la autoevaluacién del procedimiento, buscar mejoras por parte
de la Oficina Local y efectuar la supervisiéon del cumplimiento por parte del Nivel Regional.

En ambos casos se utilizara el Instrumento #4: “FAES. Formulario para la auto evaluacién y
supervision del cumplimiento del procedimiento para el traslado de nifias y nifios mediante
CONTRATACION de Servicios de Transporte para ser atendidos en API.

2.6. Resultados

e Niflas y nifios protegidos mientras reciben el servicio de transporte de su casa, centro
educativo o lugar de destino al CEN-CINAI y viceversa.

e Servicio de transporte seguro, eficiente, brindando confianza y bienestar a las nifias y nifios
gue se transportan de su casa o centro educativo al CEN-CINAI y viceversa.

2.7. Actualizacion del procedimiento
Este procedimiento se actualiza con las mejoras detectadas por los directores regionales y
debe actualizarse cada cuatro afos o cuando la directora nacional lo solicite.

[1l. Anexos
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PRODECIMIENTO mediante CONTRATACION de Servicios de

Transporte para ser atendidos en API.

Procedimiento para el Traslado de nifas y nifos

CODIGO:
API-EC-APC-P01.03

Instrumento # 1
API-EC-APC-P01.03

“verificacion de que el vehiculo que brinda el servicio y la unidad de reemplazo cumplan con lo

establecido en el contrato”

(llenar un formulario por vehiculo)

Nombre del Comité CEN-CINAI:

Nombre del Establecimiento donde se brinda el servicio:

Fecha

Nombre completo del representante del Comité

Instrucciones: Marque con una equis (x) Si cumple o No cumple con las condiciones que el CONTRATISTA
ofertd y que constan en el expediente Administrativo de Contratacion. Indicar en caso necesario las observaciones
correspondientes.

Verificacion de: Si | No Observaciones

1. Placa, modelo y marca registrada en el
contrato.

2. Rotulacion de la buseta.

3. Capacidad de buseta segun Ilo
estipulado en el contrato.

4. Revision Técnica Vehicular al dia.

5. Permiso CTP al dia.

6. Pdlizas de Seguro de la Unidad al dia.

7. Los implementos y dispositivos estan
sujetos a la legislacion vigente en la
materia. Art 94 Ley de Transito

8. Revisar la bitacora o control de la

limpiezay desinfeccion del vehiculo,
la cual debe contener fecha, hora y
nombre completo de la persona que la
realiz6 y encontrarse en un lugar visible
y verificar su implementacion.

Firma del representante del Comité
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Procedimiento para el Traslado de nifias y nifios CODIGO:
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Transporte para ser atendidos en API. API-EC-APC-PO1.03

Nombre del Establecimiento

Fecha

Instrumento # 2:
API-EC-APC-P01.03
“Informacion General para el Servicio de Transporte”

Cadigo de establecimiento

Nombre del funcionario de CEN-CINAI

Registre la informacion solicitada:

Nombre y dos
apellidos del nifia-
nifo

Nombre y dos

apellidos de . Direccién donde
Nombre y dos Numero . e
. . . . persona reciben al nifia-nifio
apellidos del Teléfono Ruta- Direccion autorizada a de en caso de
encargado - teléfono A
9 recibir en caso emergencia

de emergencia

Firma de
la persona
responsabl
e del nifia

0 nifio

Horario para todo el grupo:

Firma del transportista:

Las personas autorizadas para recibir a la nifia o nifio deben ser mayores de edad.
Caso de imprevistos de no encontrarse la persona que recibe a la nifia, nifio o en caso de emergencia llamar al teléfono del CEN-CINALI:

con:
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Procedimiento para el Traslado de niiias y niiios
PRODECIMIENTO mediante CONTRATACION de Servicios de
Transporte para ser atendidos en API.

CODIGO:
API-EC-APC-P01.03

Instrumento # 3
CODIGO: API-EC-APC-P01.03
CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DEL ESTABLECIMIENTO DE LA NINA Y EL NINO QUE UTILIZA TRANSPORTE

Nombre establecimiento: O.L:
Semana del al mes: afio:
Lunes * Martes Miércoles Jueves Viernes
EIERS ERIERS ERIERS ERIERS EIERS] ERIERS ERIERS ERIER ERIERS ERIERS
|2 E 2|2 zb|2& E2|Z2 &g zb|E g z B|Z s E2|Z =2 Eo|2e E2|2=z E2|2&
- - cE(== = = cEl=E= = = o= = == o = CElEZ = o = e
N° NOMBRE DEL NINO O NINA PIAlzg|lzSIs [zglzgP |A|lzg2|lagIs zglzgIP |A|lzglzgls zglagP [Alzglzgls |zglzg|P |A|Z2|lzg|S (ag|as
x|l Q ax Ol © x o|lax Q x Ol Q x ola 2 x O|la Q x Ol Q x O |la Q x O |lax Q x D|lax Q
2z(2535 22|25 2z(25 ER = 2z(25 222535 ER 22|25 22|25 £z|125
SE|IE™ S E|IE™ SE|IE™ SEE™ SE[2™ SE|IE™ SEIE™ SE|IE™ SE|IE™ SE|IE™
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
Observaciones:
Responsable llenado: Sello:
P: Presente A: Ausente S. Salida Elaborado UNAT, setiembre, 2022
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PRODECIMIENTO

Procedimiento para el Traslado de nifas y nifos
mediante CONTRATACION de Servicios de
Transporte para ser atendidos en API.

CODIGO:

API-EC-APC-P01.03

Instrumento #4
API-EC-APC-P01.03

FAES

Formulario para la autoevaluacién y supervision del cumplimiento del Procedimiento para el Traslado de nifias y nifios

mediante CONTRATACION de Servicios de Transporte para ser atendidos en API.

Cddigo: Fecha:
Version: Paginas
Si | No
El procedimiento se Observaciones:
ejecutd
Se realizé el FAES en la Observaciones:
periodicidad indicada
Auto Supervision
item evaluacién Observaciones
Si No | Si No

El equipo de Area Técnica Regional brindé induccion,
seguimiento y realimentacidon a equipos de Oficina
Local en la implementacién del procedimiento.

El equipo de Area Técnica Regional ha realizado
Asesoria Técnica y/o seguimiento a la implementacion
de las oportunidades de mejora encontradas en
relacion con el procedimiento.

Los siguientes items seran usados solo por personal del

¢Existe evidencia de que se realizd la autoevaluacion
del cumplimiento del procedimiento?

éSe llevé a cabo la supervision capacitante por parte
de la Jefatura de la Oficina Local?

Nombre completo de funcionarios que ejecutan en el Nivel Local:

Nombre completo de la Jefatura de la Oficina Local:

Fecha (dia/mes/afio):

Nombre completo del funcionario que supervisa del Nivel Regional:

Fecha (dia/mes/afio):

Nivel Regional

Firma

(Sello)

Firma

(Sello)
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